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1 Struktur und Aufbau des ABK -Portals  
Das ABK-Portal ist ein Lernmanagementsystem (LMS). Lehrende, Mitarbeiter*innen oder Studierende  
der ABK können Kursräume beantragen und verwalten, dort Materialien bereitstellen, Termine 
vereinbaren, ǁ Studierende und Lehrende können sich in Foren oder Chats austauschen, gemeinsam 
Glossare erarbeiten oder wikis erstellen. Studierende können Tests bearbeiten oder Arbeitsergebnisse 
hochladen, die dann im Kursraum bewertet werden. Zentral für ein LMS ist das Rollen -und 
Rechtemanagement: Ein Kursraum ein geschützter Bereich, auf den nur die Personen Zugriff haben, die 
einen ABK-Benutzeraccount haben. Nur bestimmte, für die Rolle ƽGastƻ freigegebene Bereiche sind 
öffentlich verfügbar . 

 

Startseite: portal.abk-stuttgart.de  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kurs bereiche  

Die Kursräume im ABK-Portal sind nach den folgenden Kategorien strukturiert:  

¶ Allgemeines Ʒ ABK für alle 
¶ ABK-Fortbildungen  
¶ Werkstätten 
¶ Architektur  
¶ Architektur / Industrial Design  
¶ Design 
¶ Konservierung und Restaurierung 
¶ Kunst / Künstlerisches Lehramt  
¶ Kunstwissenschaften  
¶ AGs und studentische Initiative  

Wenn Sie selbst einen Kurs beantragen, können Sie auswählen, in welchem Bereich dieser erscheinen 
soll. 

ABK-Kursangebot: Liste aller verfügbaren 
Kurse im Portal / alle Kursbereiche  

 

 

 

 

 

 

 

 

https://portal.abk-stuttgart.de/
https://portal.abk-stuttgart.de
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2 Kurs beantragen  

Einen Kurs können Sie über die Kachel (ƽKurs 
beantragenƻ) auf der Startseite oder über das 
Navigationsmenü links beantragen. Sie werden auf 
das Anmeldeformular weitergeleitet:  

¶ Titel der Lehrveranstaltung mit Semester in 
eckigen Klammern  
Beispiel: Seminar: Kunst 3.0 [WS 22/23] oder 
[SoSe 2024] oder [fortlaufend]  

¶ Den richtigen Kursbereich wählen, also den 
Bereich in der Kursliste, in dem der Kurs zu 
finden sein soll. Hinweis: Wenn ein Kurs auch in 
der Liste der fachgruppenübergreifenden Kurse 
erscheinen soll, bitte in der Information für 
Administratoren vermerken.  

¶ Kurze Beschreibung des Kursinhaltes (maximal 
350 Zeichen): 
Was, wer, wie, wann und für wen ist der Kurs 
gedacht? 

 

Begründung des Kursantrages / Info für Administrator/innen, um diese Kursanfrage prüfen zu können , 
z.B.:  

¶ Wer soll den Kurs außer der/dem Antragsteller/in verwalten?  
¶ Soll der Kurs erst einmal "unsichtbar" / ein Experimentierfeld für den / die Beantragenden sein?  
¶ Welche Zugangs- Einschreibemethode ist erwünscht?  (siehe auch Abschnitt 

Teilnehmerverwaltung) 

Wenn Sie einen Kurs beantragt haben, haben Sie in diesem Kurs automatisch die Rolle ƽLehrende*rƻ 
und können den Kursraum selbst gestalten.  Sie können die Einschreibmethode selbst ändern oder 
anderen Personen die Rolle der/des Lehrenden übertragen. 

 

3 Rollen und Rechte  
Jede/r Hochschulangehörige  mit einem ABK Benutzernamen (in der Regel vorname.nachname ) kann 
sich beim ABK-Portal einloggen (rechts oben). In den verschiedenen Kursräumen hat dann jede/r 
Benutzer unterschiedliche Rollen und Zugriffsrechte:  

¶ Lehrende  bzw. die Person, die den Kursraum beantragt hat: Mit der Rolle Lehrende/r hat  man in 
diesem Kursraum alle Bearbeitungsrechte.  

¶ Lehrende ohne Bearbeitungsrecht : Tutorinnen und Tutoren, die im Rahmen einer Veranstaltung 
helfen. Sie werden manuell von Lehrenden dem Kurs hinzugefügt.  

¶ Teilnehmer : haben weniger Rechte als Lehrende und können den Kurs z.B. nicht bearbeiten.  

Hinweis: Die Nutzung des ABK-Portals ist nicht auf ABK-Angehörige beschränkt. Studierende, 
Lehrpersonen oder Mitarbeiter*innen von anderen Hochschulen können einen Account für das ABK 
Portal beantragen (per Mail an portal@abk-stuttgart.de ). 
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4 Persönliche Einstellungen  
 

4.1 Profil  

Rechts oben (Klick auf das Profilbild) finden Sie die Einstellungen zu Ihrem Benutzeraccount: 

 

Profilbild  

Benutzername 

Dashboard: Link zur individuellen Startseite 

Eigenes Profil bearbeiten (Profilbild, Passwort, 
Sprache, ǁ) 

Bewertungen: Übersicht über Bewertungen 
(wenn es welche gibt) 

Mitteilungen: Messenger Funktion des Portals  

Einstellungen: Eigenes Profil bearbeiten 
(Profilbild, Passwort, Sprache, ǁ) 

Logout: Das ABK-Portal verlassen 

 

 

 

 

4.2 Dashboard  

Das Dashboard ist Ihre persönliche Startseite. Über ƽBearbeiten einschaltenƻ können Sie diese Seite 
gestalten. 

 



ABK-Portal: Workshop 
 

6 
 

5 Die Kurshauptseite  

 

¶ Hauptnavigation:  Auf der linken Seite finden Sie viele wichtige Links, z.B. zur Startseite, zum 
Dashboard, oder zu Ihren Kursen. Wenn Sie in einem Kursraum sind, kommen noch der Link 
zur Teilnehmerverwaltung dieses Kurses oder zu Bewertungen hinzu. Wenn Sie einen Kurs 
suchen, können Sie auch immer wieder auf ƽAlle Kursbereicheƻ klicken und finden dann 
wieder die Übersicht über alle Kurse. 

¶ Breadcrumb -Navigation:  Die Breadcrumb Navigation zeigt Ihnen an, wo Sie sich gerade 
befinden. Über diese Navigation können Sie immer wieder auf Ihre Hauptkursseite oder zum 
Dashboard zurückkehren. 

¶ Einstellungen bearbeiten:  Über das kleine Zahnrad können Sie grundlegende 
Kurseinstellungen  einrichten oder editieren, wie z.B. den Text oder das Hintergrundbild Ihrer 
Kurskachel, das Kursformat oder ob Sie mit oder ohne Gruppen arbeiten möchten. 

¶ Bearbeiten einschalten:  Der Button Bearbeiten einschalten / Bearbeiten ausschalten 
ermöglicht Ihnen,  Elemente auf der Kursseite hinzuzufügen, zu löschen und zu gestalten. Das 
können Materialien, Aktivitäten oder Blöcke sein.  
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5.1 Kurseinstellungen  

Die Grundeinstellungen für Ihren Kursraum finden Sie auf der Kurshauptseite  unter dem kleinen 
Rädchen ƽEinstellungen bearbeitenƻ. Es erscheint eine Liste mit Einstellungsmöglichkeiten  (diese lässt 
sich auf- und zuklappen): 

 
 

Kurskachel  

Im Abschnitt ƽBeschreibungƻ können Sie den Text und das Hintergrundbild einstellen und bearbeiten, 
das dann nachher auf der Kurskachel (siehe Beispiel rechts) angezeigt wird: 
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Kursformat  

Das Kursformat bestimmt, wie die Angebote / Materialien auf der Kurshauptseite dargestellt werden . 
Standardmäßig ist im ABK Portal das Themenformat voreingestellt , als Kursinhaber*in können Sie diese 
Einstellung aber ändern (oder beim Beantragen des Kurses gleich anmerken, welches Kursformat Sie 
wünschen): 

 
¶ Themenformat:  Alle Materialien und Aktivitäten werden in Abschnitten abgelegt, die 

untereinander angeordnet sind. Um langes Scrollen zu vermeiden, gibt es die folgende 
Alternative: 

¶ Komprimierte Abschnitte  ist wie das Themenformat mit dem Untersch ied, dass auf den 
ersten Blick nur die Themen-Überschriften sichtbar sind und die Themen ein - und 
ausgeklappt werden können (wie z.B. in diesem Kurs). 

¶ Wochenformat:  Das Wochenformat ist an der schulischen Lehre orientiert. Es bietet sich also 
an, wenn pro Woche neue Materialien bereitgestellt werden.  

¶ Einzelaktivität : Die Einzelaktivität hat nur einen Kursabschnitt und es kann auch nur eine 
Aktivität zum Kurs hinzugefügt werden, z.B. ein Test oder eine Umfrage. 

¶ Soziales Format:  Das Soziale Format basiert auf einem Forum. 

 

Ganz wichtig (bei allen Einstellungen im ABK-Portal): Wenn Sie alle Einstellungen getätigt haben, nach 
unten scrollen und ƽspeichernƻ: 
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6 Teilnehmerverwaltung  
 

Als Lehrende bzw. Kursraumbesitzer*in 
finden Sie die Teilnehmerverwaltung für 
Ihren Kursraum links in der 
Navigationsleiste /  Teilnehmer*innen . 

 

 

 

 

 

 

Sie können nun manuell Teilnehmer*innen zu Ihrem Kursraum hinzufügen. Sie finden die Liste aller ABK -
Mitglieder  unter dem Button ƽNutzer*innen einschreibenƻ und können sie dann als 
Kursteilnehmer*innen oder Lehrende zu Ihrem Kursraum hinzufügen:  

 
Über die Teilnehmerliste können Sie außerdem die Rechte der Teilnehmer*innen verwalten, also z.B. 
einem Studierenden die Rolle "Lehrende ohne Bearbeitungsrecht" zuweisen, oder Studierende, die sich 
doch gegen eine Teilnahme an Ihrem Kurs entschieden haben, aus der Teilnehmerliste entfernen:  
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6.1 Einschreibemethoden  

Auf der Seite der Teilnehmerverwaltung finde n Sie rechts unter dem Einstellungsrad -Icon verschiedene 
Einstellungsmöglichkeiten (insbesondere die Einschreibemethoden):  

 
Es gibt unterschiedliche Möglichkeiten, Teilnehmer*innen Zugang zu einem Kursraum zu erlauben:  

¶ Bei der Selbsteinschreibung  können Teilnehmer*innen sich selb st in einen Kurs 
einschreiben (durch Klick auf den Button "Selbsteinschreibung" unter der Kursbeschreibung 
in der Kursliste). Sobald ein/e Teilnehmer/in einem Kurs beigetreten ist, erscheint sie / er 
auch in der Teilnehmerliste.  

¶ Bei der Manuellen Einschrei bung  können Sie als Lehrende die Kursteilnehmer*innen selbst 
aus der Liste aller ABK-Angehörigen auswählen und Ihrem Kursraum hinzufügen.  

¶ Beim Gastzugang  ist der gesamte Kursinhalt ohne Login in das Portal verfügbar. Nur die 
Teilnahme an Forumsdiskussionen oder z.B. Uploads von Dateien sind für Gäste nicht 
möglich. Hinweis: Diese Methode empfiehlt sich nur, wenn alle Materialien und 
Kursteilnehmer*innen öffentlich zugänglich sein sollen.  

¶ Falls Sie die Teilnehmerzahl Ihres Kursraums beschränken möchten oder müssen, wählen Sie 
die Methode Warteliste . Studierende können einem Kurs beitreten (wie bei der 
Selbsteinschreibung), werden dann aber informiert, dass sie auf einer Warteliste stehen. Sie 
als Lehrende/r können dann den Zugang zum Kurs freigeben bzw. die Studierenden 
informieren, wenn der Kurs schon voll belegt ist.  
 

Sie können die Einschreibemethoden selbst ändern, durch Klick auf das Auge-Icon (grün= aktiviert; rot 
= deaktiviert): 
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7 Termine planen und verwalten  
7.1 Kalender  

Im Kalender können (private) Nutzer-Termine oder Kurstermine  (für alle Kursmitglieder sichtbar)  
verwaltet  werden. Hinweis: Nur die Rollen ƽLehrendeƻ oder ƽLehrende ohne Bearbeitungsrechtƻ können 
Kurstermine setzen. 

 

Bei einem Termin können neben Beginn / Ende und Anzahl der Wiederholungen auch Texte und Links 
hinzugefügt werden (z.B. der Link auf ein Zoom Meeting): 
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Die Termine aus einem oder mehreren Kursen im Portal können dann wiederum in andere digitale 
Kalender (z.B. Outlook) importiert werden. 

 
 

Hinweis: Der Kurskalender kann als Block auf der Kurshauptseite eingeblendet werden (Bearbeiten 
einschalten / Block hinzufügen / Kalender) . So können die Teilnehmer alle anstehenden Termine sofort 
sehen. 
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8 Materialien und Aktivitäten  
Das Hinzufügen von Lernmaterialien (Texte, Dateien, Videos, ǁ) oder Interaktiven Elementen (Umfragen, 
Tests, Glossare, ...) funktioniert auf dem Portal über das Hinzufügen von Materialien (Resources) bzw. 
Aktivitäten (Activities) .  Klicken Sie auf der Kurshauptseite auf ƽBearbeiten einschaltenƻ: 

 

 

und dann auf "Aktivität hinzufügen" in dem Bereich, in dem Sie ein Objekt hinzufügen möchten: 

 

 
Dann ein Material / eine Aktivität  auswählen (siehe auch Übersicht auf den folgenden Seiten): 

 
 










