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ABK- Portal: Workshop

1  Struktur und Aufbau des ABK -Portals

Das ABK-Portal ist ein Lernmanagementsystem (LMS). Lehrende, Mitarbeiter*innen oder Studierende
der ABK kodnnen Kursrdume beantragen und verwalten, dort Materialien bereitstellen, Termine
vereinbaren, I Studierende und Lehr enudohenkgénmeinsam
Glossare erarbeiten oder wikis erstellen. Studierende kénnen Tests bearbeiten oder Arbeitsergebnisse
hochladen, die dann im Kursraum bewertet werden. Zentral fir ein LMS ist das Rollen -und
Rechtemanagement: Ein Kursraum ein geschutzter Bereich, auf den nur die Personen Zugriff haben, die
einen ABK-Benutzeraccount haben. Nur bestimmte, fur die Rolle sGast2 freigegebene Bereiche sind
offentlich verfugbar .
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Kursbereiche

Die Kursraume im ABK-Portal sind nach den folgenden Kategorien strukturiert:

1 Allgemeines 3 ABK fur alle

1 ABK-Fortbildungen

1  Werkstatten

9  Architektur

1 Architektur / Industrial Design

1 Design

1 Konservierung und Restaurierung
1 Kunst/ Kiinstlerisches Lehramt

T Kunstwissenschaften

AGs und studentische Initiative

Wenn Sie selbst einen Kurs beantragen, kénnen Sie auswahlen, in welchem Bereich dieser erscheinen
soll.

pyree—— ¢ = ABK-Kursangebot: Liste aller verfugbaren
Kurse im Portal / alle Kursbereiche
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2 Kurs beantragen

Einen Kurs kénnen Sie Uber die Kachel €Kurs

abk— < = beantragen?) auf der Startseite oder Uber das
Navigationsmenu links beantragen. Sie werden auf
portal.abk-stuttgart.de das Anmeldeformular weitergeleitet:
9 Titel der Lehrveranstaltung mit Semester in
eckigen Klammern
—— Beispiel: Seminar: Kunst 3.0 [WS 22/23] oder
R [SoSe 2024] oder [fortlaufend]
B Allgemeines —ABK furalle 1 Den richtigen Kursbereich wahlen, also den
o B ABK-Forbidungen Bereich in der Kursliste, in dem der Kurs zu
Nexcloud = Werkasinen finden sein soll. Hinweis: Wenn ein Kurs auch in
= Arehirekour der Liste der fachgruppenubergreifenden Kurse
s frebisur/Indsial Besign erscheinen soll, bitte in der Information fur
= Desin Administratoren vermerken.
= Kersenienung und Resurienng 1 Kurze Beschreibung des Kursinhaltes (maximal
B Kunst/Kinsterieches Lobvarms 350 Zeichen):
i Was, wer, wie, wann und fir wen ist der Kurs
= AGs und studentische Initiative gedacht’)

Begrindung des Kursantrages / Info fur Administrator/innen, um diese Kursanfrage priifen zu kénnen
z.B.:

1 Wer soll den Kurs au3er der/dem Antragsteller/in verwalten?

9 Soll der Kurs erst einmal "unsichtbar" / ein Experimentierfeld fir den / die Beantragenden sein?

1 Welche Zugangs- Einschreibemethode ist erwiinscht? (siehe auch Abschnitt
Teilnehmerverwaltung)

Wenn Sie einen Kurs beantragt haben, haben Siein diesem Kursaut omati sch di e2Rol l e sLehr en
und kdnnen den Kursraum selbst gestalten. Sie kdnnen die Einschreibmethode selbst andern oder
anderen Personen die Rolleder/des Lehrenden tbertragen.

3 Rollen und Rechte

Jede/r Hochschulangehorige mit einem ABK Benutzernamen (in der Regel vorname.nachname) kann
sich beim ABK-Portal einloggen (rechts oben). In den verschiedenen Kursraumen hat dann jede/r
Benutzer unterschiedliche Rollen und Zugriffsrechte:

1 Lehrende bzw. die Person, die den Kursraum beantragt hat: Mit der Rolle Lehrende/r hat man in
diesem Kursraum alle Bearbeitungsrechte.

1 Lehrende ohne Bearbeitungsrecht : Tutorinnen und Tutoren, die im Rahmen einer Veranstaltung
helfen. Sie werden manuell von Lehrenden dem Kurs hinzugefigt.

I Teilnehmer : haben weniger Rechte als Lehrende und kdnnen den Kurs z.B.nicht bearbeiten.

Hinweis: Die Nutzung des ABK-Portals ist nicht auf ABK-Angehdérige beschrénkt. Studierende,
Lehrpersonen oder Mitarbeiter*innen von anderen Hochschulen kénnen einen Account fir das ABK
Portal beantragen (per Mail an portal @abk-stuttgart.de).
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4  Personliche Einstellungen

4.1 Profil

Rechts oben (Klick auf das Profilbild) finden Sie die Einstellungen zu Ihrem Benutzeraccount:

£ Profilbild

Benutzername

Katja Derrtester

Dashboard: Link zur individuellen Startseite

Dashboard
Eigenes Profil bearbeiten (Profilbild, Passwort,
Sprache, )
Profil
Bewertungen: Ubersicht Giber Bewertungen
Bewertungen (wenn es welche gibt)
Mitteilungen Mitteilungen: Messenger Funktion des Portals
Einstellungen Einstellungen: Eigenes Profil bearbeiten
(Profilbild, Passwort, Sprache, )
Lo Logout: Das ABK-Portal verlassen
4.2 Dashboard
Das Dashboard ist |l hre persdénliche Startseite. Uber sBearhb

gestalten.

Sortertnach  Th K

30 Minuten ABK-Portal

Tipps und Tutorials zur Nutzung des ABK-Portals
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5 Die Kurshauptseite

Teilnehmerverwaltung

W Bewertungen

M Dsshboard

@ - Jnseite
Zum Dashboard
(individuelle Startseite) |

& Meine Datsien

8 Inhaitsspeicher

Alle Kursbereiche

Intranet

Ubersicht iiber Kursangebot
im ABK-Portal

1 Hauptnavigation:

Breadcrumb-Navigation

abk= <}«

I Dashboard - Meine Kurse - testuser testkurs I

Testkurs

Einstellungen bearbeiten
Filter

Setup fiir Bewerungen
Sicherung

Wiederherstellen

Abschnitt 1

Import

Zuriicksetzen
Abschnitt 2 Darciverwalungssysteme
Kursinhalt herunterladen

Abschnitt 3

Mehr ...

Abschnitt 4

©ABKPORTAL Al rights reserved

© A

Einstellungen des Kurses
bearbeiten

Inhalt der Seite bearbeiten

Auf der linken Seite finden Sie viele wichtige Links, z.B. zur Startseite, zum

Dashboard, oder zu lhren Kursen. Wenn Sie in einem Kursraum sind, kommen noch der Link
zur Teilnehmerverwaltung dieses Kurses oder zu Bewertungen hinzu. Wenn Sie einen Kurs

suchen,

kdonnen

Sie auch i mme#?2

wieder die Ubersicht tiber alle Kurse.
1 Breadcrumb -Navigation: Die Breadcrumb Navigation zeigt Ihnen an, wo Sie sich gerade
befinden. Uber diese Navigation kénnen Sie immer wieder auf Inre Hauptkursseite oder zum

Dashboard zuriickkehren.
i1 Einstellungen bearbeiten:

Uber das kleine Zahnrad kénnen Sie grundlegende

ki ecdleen awmnd s Al

heekKudabrer e

Kurseinstellungen einrichten oder editieren, wie z.B. den Text oder das Hintergrundbild lhrer

Kurskachel, das Kursformat oder ob Sie mit oder ohne Gruppen arbeiten méchten.
Der Button Bearbeiten einschalten / Bearbeiten ausschalten

Bearbeiten einschalten:

ermdglicht lhnen, Elemente auf der Kursseite hinzuzufiigen, zu I6schen und zu gestalten. Das
kdnnen Materialien, Aktivitdten oder Blocke sein.
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5.1 Kurseinstellungen

Die Grundeinstellungen fiir lhren Kursraum finden Sie auf der Kurshauptseite unter dem kleinen
Radchems3EI | un g e nEsbrscheinteme Lise mi2 Einstellungsmoglichkeiten (diese 1asst

sich auf- und zuklappen):

Kurseinstellungen bearbeiten

Alles aufklappen
Allgemeines N
Vollstindiger Kursname & (@ testuser testkurs
Kurzer Kursname & @ testuser testkurs
X xxx_Spiel
Kurshereich & @
ichen -
Kurssichtbarkeit @ Anzeigen #
Kursinhalt herunterladen aktivieren (3) StandardméBig (Ja) ¢
Kursheginn (D 15 E] Juli E] 2022 ¢ 00 0o
Kursende () 5 Dezember ¢ 2022 ¢ 23 00 (@) Aktivieren
F |
Kurskachel
I m Abschnitt s3Beschreibung2 kdénnen Sie den Text wund

das dann nachher auf der Kurskachel (siehe Beispiel rechts) angezeigt wird:

Beschreibung R

ABK Aktuelles

informationen und Austausch fir Lehrende, Mitarbeitende und Studierende der ABK

Kursbeschreibung (2)

z

Maximale GroBe fiir Dateien: 50MB, maximale Anzahl von Anhangen: 1

k]

B Dateien

Kursbild @ |

Akzeptierte Dateitypen:

Bilddatei (GIF)

Bilddatei (PNG)
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Kursformat

Das Kursformat bestimmt, wie die Angebote / Materialien auf der Kurshauptseite dargestellt werden .
Standardmafig istim ABK Portal das Themenformat voreingestellt, als Kursinhaber*in kdnnen Sie diese
Einstellung aber andern (oder beim Beantragen des Kurses gleich anmerken, welches Kursformat Sie
wiinschen):

Kursformat

Format (®

Verborgene Abschnitte (3)

Wochenformat
Kursdarstellung (3) : 3

1 Themenformat: Alle Materialien und Aktivitdten werden in Abschnitten abgelegt, die
untereinander angeordnet sind. Um langes Scrollen zu vermeiden, gibt es die folgende
Alternative:

1  Komprimierte Abschnitte ist wie das Themenformat mit dem Untersch ied, dass auf den
ersten Blick nur die Themen-Uberschriften sichtbar sind und die Themen ein - und
ausgeklappt werden kénnen (wie z.B. in diesem Kurs).

T Wochenformat: Das Wochenformat ist an der schulischen Lehre orientiert. Es bietet sich also
an, wenn pro Woche neue Materialien bereitgestellt werden.

9 Einzelaktivitat : Die Einzelaktivitat hat nur einen Kursabschnitt und es kann auch nur eine
Aktivitat zum Kurs hinzugefiigt werden, z.B. ein Test oder eine Umfrage.

1 Soziales Format: Das Soziale Format basiert aufeinem Forum.

Ganz wichtig (bei allen Einstellungen im ABK-Portal): Wenn Sie alle Einstellungen getétigt haben, nach
unten scrollen und s5speichern?2:

Gruppen

Q

Umbenennen der Rolle

Speichern und anzeigen Abbrechen
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6

Teilnehmerverwaltung
abk—= < =« Als Lehrende bzw. Kursraumbesitzer*in
finden Sie die Teilnehmerverwaltung fur
s e lhren  Kursraum  links in  der
) er testkurs Navigationsleiste / Teilnehmer*innen .

Bewertungen

Eg‘ Ankiindigungen
Dashboard

Startseite

Alle Alle

Kalender

Meine Dateien Abschnitt 1

Sie kdnnen nun manuell Teilnehmer*innen zu Ihrem Kursraum hinzufiigen. Sie finden die Liste aller ABK -
Mitglieder unter dem Button 3Nutzertinnen einschreiben2 und konnen sie dann als
Kursteilnehmer*innen oder Lehrende zu lhrem Kursraum hinzufiigen:

Teilnehmer/innen

Nutzer/innen einschreiben

Finde Beliebig % Auswahl & ]

+ Bedingung hinzufiigen X Filter Idschen Filter anwenden +*

14 Teilnehmer/innen gefunden

Tabelleneinstellungen zuriicksetzen ]

Vorname

A B CDETFGHI J K LM NOPUOQGRSTUVWXYZ

Nachname

A B CDEF G H I J KL M N O P O R S T U V W X Y Z
Vorname / Nachname & Anmeldename [ E-Mail-Adresse 1T [ Rollen 3

Uber die Teilnehmerliste kénnen Sie auRerdem die Rechte der Teilnehmer*innen verwalten, also z.B.
einem Studierenden die Rolle "Lehrende ohne Bearbeitungsrecht" zuweisen, oder Studierende, die sich
doch gegen eine Teilnahme an lhrem Kurs entschieden haben, aus der Teilnehmerliste entfernen:

sefs B Rollen [F Gruppen & Letzter Zugriff im Kurs [E Status [5)

_10@stud.abk-stuttgart.de Teilnehmer/in & Keine Gruppen Nie Aktiv o = W
_09@stud.abk-stutigart.de  Teilnehmer/in & Keine Gruppen Nie A @ & W
_08@stud.abk-stuttgart.de Teilnehmer/in & Keine Gruppen Nie Aktiv L: ] o | |
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6.1 Einschreibemethoden

Auf der Seite der Teilnehmerverwaltung finde n Sie rechts unter dem Einstellungsrad -Icon verschiedene
Einstellungsmdglichkeiten (insbesondere die Einschreibemethoden):

Teilnehmer/innen
&+ Eingeschriebene Nutzer/innen
M Einschreibemethoden

B Selbsteinschreibung (Teilnehmer/in)

Finde Beliebig ¢ uswah s

® Warteliste (Teilnehmer/in)
AR
B Rechie dndem

o Rechte priffen

1Teilnehmer/innen gefunden

2+ Weitere Nutzer/innen

Vorname

A B C D EF G H I J KL M N O P Q RS T UV W X Y Z
Nachname
A B C D EF G H I J K LM N O P Q R S T UV W X Y Z

Es gibt unterschiedliche Mdglichkeiten, Teilnehmer*innen Zugang zu einem Kursraum zu erlauben:

1 Beider Selbsteinschreibung kdnnen Teilnehmer*innen sich selb st in einen Kurs
einschreiben (durch Klick auf den Button "Selbsteinschreibung" unter der Kursbeschreibung
in der Kursliste). Sobald ein/e Teilnehmer/in einem Kurs beigetreten ist, erscheint sie / er
auch in der Teilnehmerliste.

1 Beider Manuellen Einschrei bung kénnen Sie als Lehrende die Kursteilnehmer*innen selbst
aus der Liste aller ABK- Angehdrigen auswahlen und lhrem Kursraum hinzuftigen.

1 Beim Gastzugang ist der gesamte Kursinhalt ohne Login in das Portal verfugbar. Nur die
Teilnahme an Forumsdiskussionen oder z.B. Uploads von Dateien sind fiir Gaste nicht
maoglich. Hinweis: Diese Methode empfiehlt sich nur, wenn alle Materialien und
Kursteilnehmer*innen 6ffentlich zugénglich sein sollen.

 Falls Sie die Teilnehmerzahl lhres Kursraums beschranken mdchten oder missen, wéahlen Sie
die Methode Warteliste . Studierende kénnen einem Kurs beitreten (wie bei der
Selbsteinschreibung), werden dann aber informiert, dass sie auf einer Warteliste stehen. Sie
als Lehrende/r kénnen dann den Zugang zum Kurs freigeben bzw. die Studierenden
informieren, wenn der Kurs schon voll belegt ist.

Sie kénnen die Einschreibemethoden selbst &ndern, durch Klick auf das Auge-Icon (griin= aktiviert; rot
= deaktiviert):

Einschreibemethoden

Name Nutzer/innen Aufwirts/Abwarts Bearbeiten

Selbsteinschreibung (Teilnehmer/in) 0 + 1] ° o
Manuelle Einschreibung 1 1+ 3+ & 0

astzL V] 1+ ¥+ T = 8
Warteliste (Teilnehmerin) 0 + LI @ IO

Methode hinzufigen  Auswihlen B

10
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7 Termine planen und verwalten

7.1 Kalender

Im Kalender kénnen (private) Nutzer-Termine oder Kurstermine (fur alle Kursmitglieder sichtbar)

verwaltet werden. Hinweis: Nurd i e

Kurstermine setzen.

& Teilnehmer/innen

abk—

® Badges

W Beweriungen

& Kursabschnitte

Monat

M Dashboard

Dashboard - Meine Kurse - testuser test

Kalender

testuser testkurs

R @dhrenela? oder sLehrende ohne Bearbeitungsrecht2kénnen

A suanseie Juni 2022 Juli 2022 August 2022
& Meine Dateien Di Mi Do 5 - .
W Inhalisspeicher B 5 3
E Meine Kurse
4 5 6 7 8 9 0
™ Menr
l 12 5] % 15 1 i
Alle Kursbereiche 8 19 20 21 2 23 24
Intranet
25 2 27 28 29 30 31

Neuen Kurs beantragen
Hilfe

Deutsch (de)

Kalender exportieren

Bei einem Termin kdnnen neben Beginn / Ende und Anzahl der Wiederholungen auch Texte und Links
hinzugefugt werden (z.B. der Link auf ein Zoom Meeting):

Titel A Ein Termin fiir alle Kursteilnehmer
Dawm | 1 : Jul
ArtdesTermins  Kurs
X Demo-k
Kurs

Weniger anzeigen

= A-BI 4~
CROCDMB B

ZBI O

Beschreibung |

ort ) Neubau 2, Raum 216

Ohne Zeitangabe () Bis

Dauer | ! ‘ Jul

Dauer in Minuten

(@) Termin wiederholen

Wachentliche
Wiederholung, | .
automatische Erstellung

|

Mehr Informationen zu diesem Ter

“innen

min finden Sie hier

11
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Die Termine aus einem oder mehreren Kursen im Portal kdnnen dann wiederum in andere digitale
Kalender (z.B. Outlook) importiert werden.

Kalender exportieren

@ Wie abonniere ich diesen Kalender in einer Kalenderanwendung (Guog\e/DUt\ook!Soﬂstige)?L}

Alle Termine Termine bezogen auf Kursbereiche JCJ Kursbezogene Termine
Zu exportierende Termine A

Gruppenbezogene Termine Meine persdnlichen Termine

Diese Woche Dieser Monat Vergangene und nachfolgende 60 Tage
Zeitdauer

A
I ° Eigener Bereich (15.07.22 - 20.07.23) I

Kalender-URL abfragen

Kalender-URL: https:/portal.abk-stuttgart.de/calendar/export_execute.php?
userid=9906&authtoken=39b117377002f3e20dd1287a61170f/dabed1c33&preset_what=courses&preset_time=custom

Pflichtfelder g

Juni 2022 Juli 2022 August 2022
Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So
12 3 & 5 1 2 3 12 3 a4 s
6 7 8 9 0 N 12 4 5 6 7 & 9 10 & 9 10 m 2 3 1
1B 14 5 8 W 1B m o1 1B W B 6 T ¥ 1B 7 18 18 0 A
20 21 2 28 24 25 26 B 9 @ A 22 23 A 22 23 24 25 26 27 18
27 28 29 30 25 26 27 28 29 30 3 23 30 31 °

Hinweis: Der Kurskalender kann als Block auf der Kurshauptseite eingeblendet werden (Bearbeiten
einschalten / Block hinzufiigen / Kalender) . So kdnnen die Teilnehmer alle anstehenden Termine sofort
sehen.

12
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8 Materialien und Aktivitaten

Das Hinzufiigen von Lernmaterialien ( Te xt e, Dateien, Videos, I')y oder I nterakti
Tests, Glossare, ...) funktioniert auf dem Portal Giber das Hinzufligen vonMaterialien (Resources) bzw.
Aktivitaten (Activities). K| i cken Si e auf der Kur shautpetns2eiite auf s Bearbeiteé

abk— « a A ®

Dashboard - Meine Kurse - testuser testkurs
Testkurs o -
Inhalt der Seite bearbeiten
Abschnitt 1

und dann auf "Aktivitat hinzufiigen" in dem Bereich, in dem Sie ein Objekt hinzufigen méchten:

abk— <« < o @

Bearbeiten  +

%

& Bearbeiten  ~

Bg Ankiindigungen [#

Aktivitdt oder Material anlegen

Bearbeiten  ~

Abschnitt1 =

&

Dann ein Material / eine Aktivitat auswéhlen (siehe auch Ubersicht auf den folgenden Seiten):

| Aktivitat oder Material anlegen

13















