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1 Struktur und Aufbau des ABK-Portals

Das ABK-Portal ist ein Lernmanagementsystem (LMS). Lehrende, Mitarbeiter*innen oder Studierende
der ABK konnen Kursrdume beantragen und verwalten, dort Materialien bereitstellen, Termine
vereinbaren, ... Studierende und Lehrende kdnnen sich in Foren oder Chats austauschen, gemeinsam
Glossare erarbeiten oder wikis erstellen. Studierende konnen Tests bearbeiten oder Arbeitsergebnisse
hochladen, die dann im Kursraum bewertet werden. Zentral fiir ein LMS ist das Rollen -und
Rechtemanagement: Ein Kursraum ist ein geschutzter Bereich, auf den nur die Personen Zugriff haben,
die einen ABK-Benutzeraccount haben. Nur bestimmte, fiir die Rolle ,,Gast” freigegebene Bereiche sind
offentlich verfugbar.

abk~— Startseite: portal.abk-stuttgart.de

Herzlich Willkommen beim ABK-Portal!

ABK-Kursangebot Meine Kurse | Dashboard ~ Werkstattmonat Hilfe / Neu hier?!

Liste aller verfigbaren Kurse im Portal

Digitale Lehre Fachiibergreifende Kurse  Zoom Videokonferenzen Studentische Initiative
Informationen 9 firalle Campus- ¢

Fachgruppen. Lizenz. Selbstverwaltung.

Kursbereiche
Die Kursraume im ABK-Portal sind nach den folgenden Kategorien strukturiert:

e Allgemeines — ABK fiir alle

e  ABK-Fortbildungen

o Werkstatten

e Architektur

e Architektur / Industrial Design

e Design

e Konservierung und Restaurierung
e  Kunst/ Kiinstlerisches Lehramt

e  Kunstwissenschaften

e AGs und studentische Initiative

Wenn Sie selbst einen Kurs beantragen, kdnnen Sie auswahlen, in welchem Bereich dieser erscheinen
soll.

ABK-Kursangebot: Liste aller verfligbaren Kurse im Portal / alle Kursbereiche

abk- 20w

portal.abk-stuttgart.de
- a

» Allgemeines — ABK fir alle

» ABK-Fortbildungen

5 Werkstitten

s Architektur

» Architektur / Industrial Design

> Design

» Konservierung und Restaurierung
5 Kunst/Kinstlerisches Lehramt

> Kunstwissenschaften

» AGs und studentische Initiative
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2 Kurs beantragen

coonen abk— < Ein Kurs kann tber die Kachel ,Kurs beantragen® auf
der Startseite des ABK-Portals oder tber den Linkim
Navigationsmenu beantragt werden. Von dort wird
man auf das Anmeldeformular weitergeleitet. Dort
sind folgende Angaben einzutragen:

EIEEIE portal.abk-stuttgart.de

Alle Kursbereiche

Aligemeines — ABK fiir alle + Q

Meine Kurse

Dashboard

Ealee > Allgemeines — ABK fiir alle
eine Dation e Titel der Lehrveranstaltung mit Semester in
S > ABK-Fortbildungen eckigen Klammern
Newn urs baanimgen s Werkststten Beispiel: Seminar: Kunst 3.0 [WS 22/23] oder
e \A _ [SoSe 2024] oder [fortlaufend]
baenschuzinucis rehitekeur o Den richtigen Kursbereich wahlen, also den
» Architektur / Industrial Design Bereich in der Kursliste, in dem der Kurs zu
» Design finden sein soll. Hinweis: Wenn ein Kurs auch in
der Liste der fachgruppentibergreifenden Kurse
> Konservierung und Restaurierun, erscheinen soll, bitte in der Information fiir den
> Kunst/ Kiinstlerisches Lehramt Administrator vermerken.

e Kurze Beschreibung des Kursinhaltes - diese
erscheint dann in der Kurskachel.
» AGs und studentische Initiative o Zusatzliche Infos fir Administrator, z.B.

> Kunstwissenschaften

- Wer soll den Kurs auBer der/dem Antragsteller/in verwalten? (zusétzliche Personen mit der
Rolle Lehrende*r)

—  Soll der Kurs erst einmal "unsichtbar" / ein Experimentierfeld sein?

—  Welche Zugangs- Einschreibemethode ist erwiinscht?

Der / die Beantragende hat in diesem Kurs automatisch die Rolle ,Lehrende*r” und kann den Kursraum
selbst gestalten, Teilnehmer*innen hinzufiigen, deren Rollen dndern oder die Einschreibemethode
bearbeiten.

3 Rollen und Rechte

Jede/r Hochschulangehérige mit einem ABK Benutzernamen (in der Regel vorname.nachname) kann
sich beim ABK-Portal einloggen (rechts oben). In den verschiedenen Kursrdumen hat dann jede/r
Benutzer unterschiedliche Rollen und Zugriffsrechte:

o Lehrende bzw. die Person, die den Kursraum beantragt hat: Mit der Rolle Lehrende/r hat man in
diesem Kursraum alle Bearbeitungsrechte.

e Lehrende ohne Bearbeitungsrecht: Tutorinnen und Tutoren, die im Rahmen einer Veranstaltung
helfen. Sie werden manuell von Lehrenden dem Kurs hinzugeflgt.

e Teilnehmer: haben weniger Rechte als Lehrende und kdnnen den Kurs z.B. nicht bearbeiten.

Hinweis: Die Nutzung des ABK-Portals ist nicht auf ABK-Angehdrige beschrankt. Studierende,
Lehrpersonen oder Mitarbeiter*innen von anderen Hochschulen kdnnen einen Account fiir das ABK
Portal beantragen (per Mail an portal@abk-stuttgart.de).
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4 Personliche Einstellungen

4.1 Profil

Wenn Sie eingeloggt sind, erscheinen rechts oben die Anfangsbuchstaben Ihres Vor- und Nachnamens
oder (wenn Sie eins hinterlegt haben) Ihr Profilbild. Durch Klick auf das Profilbild kommen Sie zu den
Einstellungen. Hier kdnnen Sie z.B. |hr Profilbild hochladen oder dndern oder die bevorzugte Sprache
wahlen (aktuell stehen im System nur Deutsch und Englisch zur Verfligung).

Hinweis: Wenn Sie einen ABK Benutzeraccount haben, versuchen Sie bitte nicht, lhren Namen oder lhr
Passwort im ABK-Portal zu dndern - diese Accounts werden zentral verwaltet.

O 3 MM Pprofilbild

Maria Muster Vorname Nachname, E-Mail Adresse, Benutzername
maria.muster@abk-stuttgart.de
@ maria.muster Profil: Hier kann ein personliches Profil eingerichtet

werden, das die anderen Nutzer*innen des ABK-Portals
einsehen konnen.

Profil

Einstellungen

Einstellungen: Eigenes Profil bearbeiten (Profilbild,
I Passwort, Sprache, ...)

' Logout Logout: Das ABK-Portal verlassen

v )

5 Navigationsleiste

In der Navigationsleiste links finden Sie allgemeine Links zu zentralen Ubersichtsseiten und
Informationen im ABK-Portal:

Das ABK-Partal durchsuchen

TR Zur Startseite des ABK-Portals

Sl Lz Ubersicht tiber das Kursangebot im ABK-Portal

LEs e Ubersicht (iber die Kurse, in man eingeschrieben ist

iashboatd Personliche Startseite

T Persénlicher Kalender

Meine Dateien

Persdnlicher Dateispeicher im ABK-Portal

Inhaltsspeicher

Anlegen und Verwalten von H5P Content

Neuen Kurs beant ,
AL Zum Formular Eigenen Kurs beantragen

Hilfe ABK-Portal Hilfeseiten

Do il A s Datenschutzinformation der ABK
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5.1 Meine Kurse

Auf der Seite ,,Meine Kurse® sind die Kurse gelistet, in die Sie eingeschrieben sind. Im Dropdownmenti
konnen Sie die Art der Sortierung (nach Name oder letztem Zugriffsdatum) oder die Art der Anzeige (nach
Kacheln oder nach Uberschriften) anpassen:

. a6 w

Meine Kurse

ine Kurse

Staniseite

Dashboard

Kalender
Meine Dateien

Alle Kursbereiche
Beispielkurs Tutorials Digitale Hallo ABK Zoom

Februar 2023 Lehre e ungen PORTAL — Erste. Moderator*innen
- ABK-Fortikdungén Schritte Schulung

Neuen Kurs beantragen
Hilfe

Atgefficines — ABK farl ABK-Fortbildungen
Datenschutzhinweise u

Kursabgaben Abgabe Testkurs Spielwiese: Xperimente Testkurs Portal
organisieren Spieh . =

JrE —

5.2 Dashboard

Das Dashboard ist Ihre personliche Startseite. Uber ,Bearbeiten einschalten“ kdnnen Sie diese Seite
gestalten.

abk-— & o P w
Meine Kurse
x
Stanseite Dashboard
[ — Dashboard Kalender
Kalender Herzlich willkommen im ABK Portal! e Koree N
Meine Datelen Im Dashboard sind die digitalen Kursraume gelistet, in denen Du eingeschrieben bist. Um das gesamte Kursangebot zu sehen, Kicke links in der

auf Alle Kurs Mehr zum ABK Portal gibt es auf der Hilfe-Seite. T )
Alle Kursbereiche

Neuen Kurs beantragen

Mirz2023 |

i Zuletzt besuchte Kurse

Datenschutzhinweise

/Neu Hier?!

ABK faralle

Zoom Zoom Moderator*innen
Videokonferenzen Schulung
Informationen pens gen

lgemeines — ABK fur alle

Zeitleiste
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6 Die Kurshauptseite

Kurs-Index Breadcrumb-Navigation
Suchen bk « JARN G} KD

| Kursinhalte (AkRordeon)
ein-/ausklappen

Startseite

Alle Kursbereiche Kurs I Einstellungen I I Teilnehmer*innen I Bewertungen Berichte More ~

Meine Kurse

Dashboard

Kalender

Alles einklappen

Einstellungen des Kurses

Meine Darsien [TV I Teilnehmerverwaltung

v

Inhalsspeicher

Neuen Kurs beantragen E| Ankiindigungen

Hilfe

TN gscheil v Inhalt der Seite bearbeiten

Abschnitt 2 W

Abschnitt 3 v

Abschnitt 4
Edit mode

e  Kurs-Index: Durch Klick auf das Kursindex-Icon klappt links ein Navigationsmeni auf, Gber
das die einzelnen Kursinhalte angesteuert werden kdnnen. Der Kursindex ist vor allem bei
umfangreichen Kursen mit vielen Inhaltselementen hilfreich.

e Breadcrumb-Navigation: Die Breadcrumb Navigation zeigt lhnen an, wo Sie sich gerade
befinden. Uber diese Navigation kénnen Sie immer wieder auf lhre Hauptkursseite oder zum
Dashboard zurtckkehren.

e Einstellungen bearbeiten: Unterhalb der Breadcrumb Navigation befindet sich eine
Navigationsleiste mit den (ibergeordneten Einstellungen zum Kurs. Uber den Reiter
»Einstellungen® kdnnen Sie grundlegende Kurseinstellungen vornehmen oder dndern, wie z.B.
Titel, Kurssichtbarkeit, Start- und Enddatum, Beschreibungstext, Hintergrundbild der
Kurskachel, Kursformat oder Arbeit mit Gruppen.

e Kursinhalte ein-/ausklappen: Uber den Button kénnen alle Inhalte der Kurshauptseite, auf-
bzw. zugeklappt werden.

e Teilnehmerverwaltung: Direkt neben den Kurseinstellungen befindet sich der Reiter
Teilnehmer*innen. Sie kdnnen hier Ihre Teilnehmerliste einsehen und verwalten, manuell
Teilnehmer*innen hinzufligen sowie die Einschreibemethoden fir lhren Kurs anpassen.

e Edit mode: Rechts unten befindet sich der Button zum Editieren der Kursseite. Wenn Sie den
Edit mode angeschaltet haben, kdnnen Sie Materialien, Aktivitadten oder Blocke auf der
Kursseite hinzuzufligen, bearbeiten oder I6schen.
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6.1 Kurseinstellungen

Ubergeordnete Einstellungen fiir lhren Kurs finden Sie oben auf Ihrer Kursseite im Reiter ,,Einstellungen:

2 e w

Startseite

Alle Kursbereiche Teilnehmer*innen Bewertungen Berichte More ~

Meine Kurse

— ispielf firs 2023

Kalender
Alles einklappen

Einstellungen des Kurses
Meine Dateien beﬂfbeireﬂ

v

Inhaltsspeicher

Hier kdnnen Sie z.B. den Titel, die Kurssichtbarkeit, das Start- und Enddatum und vieles mehr einstellen.
Tipp: Sie konnen rechts oben alle Einstellungsmadglichkeiten fur lhren Kurs ein- bzw. ausklappen:

Allgemeines a

*
Vollstindiger Kursname @ Beispielkurs 2023

* @ -
Kurzer Kursname Beispielkurs 2023

X ABK-Fortbildungen
*
Kurshereich @

v
Kurssichtbarkeit @ Anzeigen H
Kursinhalt herunterladen aktivieren
® StandardmaBig (Nein) #
Kursbeginn @ noe Marz B 2023 ¢ [ 00 ¢ 8
Kursende® 2 = September ¥ 2023 = o = 00 = E o Aktivieren

Kurs-ID @

Kurskachel

Im Abschnitt ,Beschreibung® kdnnen Sie den Text und das Hintergrundbild einstellen und bearbeiten,
das dann nachher auf der Kurskachel (siehe Beispiel rechts) angezeigt wird:

Beschreibung s

[ O]

= v B I A~ e © ABK Aktuelles

Informationen und Austausch fiir
Lehrende, Mitarbeitende und Studierende:
der ABK

Informationen und Austausch fiir Lehrende, Mitarbsitende und Studierende der ABK
Allgemeines — ABK furalle

Kursbeschreibung @

] Name Zulett geandert GroBe v

] E campus2ABK_herojog

Kursbild @

Maximale Grofe fur Dateien: Unbegrenz:, maximale Anzahl von Anhangen:1
Akzeptierte Dateitypen:

Bilddatei (GIF)
Bilddatei (JPEG)
Bilddatei (PNG)
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Kursformat

Das Kursformat bestimmt, wie die Angebote / Materialien auf der Kurshauptseite dargestellt werden.
Standardmafig ist im ABK Portal das Themenformat voreingestellt, als Kursinhaber*in konnen Sie diese
Einstellung aber dndern (oder beim Beantragen des Kurses gleich anmerken, welches Kursformat Sie
wiinschen):

Kursformat
Format @ [ Themenformat ¢]
Einzelaktivitat
Verborgene Abschnitte @ Soziales Format

Komprimierte Abschnitte

"

Kursdarstellung @ Wochenformat

¢ Themenformat (Standardformat): Alle Materialien und Aktivitaten werden in Abschnitten
abgelegt, die untereinander angeordnet sind. Jedes Thema / jeder Abschnitt ist ein
»Akkordeon®, d.h. kann auf — und zugeklappt werden.

+ Komprimierte Abschnitte: Ahnlich wie Themenformat (dieses Format ist seit Marz 2023
eigentlich nicht mehr notwendig, seitdem auch das Standardformat auf Akkordeons basiert).

e Wochenformat: Das Wochenformat ist an der schulischen Lehre orientiert. Es bietet sich an,
wenn pro Woche neue Materialien bereitgestellt werden.

e Einzelaktivitat: Die Einzelaktivitat hat nur einen Kursabschnitt und es kann auch nur eine
Aktivitat zum Kurs hinzugefligt werden, z.B. ein Test oder eine Umfrage.

e Soziales Format: Das Soziale Format basiert auf einem Forum.

Ganz wichtig (bei allen Einstellungen im ABK-Portal): Wenn Sie alle Einstellungen getatigt haben, nach
unten scrollen und ,;speichern®:
Aktivitdtsberiche @ Nein #

Aktivititsdaten anzeigen @ Nein ¢

Dateien und Uploads >
Abschlussverfolgung >
Gruppen >
Umbenennen der Rolle ®

Tags B

Speichern und anzeigen
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6.2 Themenabschnittim Kurs hinzufiigen / entfernen

Wenn Sie in lnrem Kurs Themenabschnitte hinzufligen oder entfernen méchten, miissen Sie den ,,Edit
mode*“ aktivieren:

abk- < L O

Stantseite.

Alle Kursbereiche. Kus  Einstellungen  Tellnehmertinnen  Bewertungen  Berichte  Mehr -
Meine Kurse

Beispielkurs Februar 2023

Dashboard

[ Alles aufidappen

Meine Dateien

Testhild 22 >
Intro 2 >
Neuen Kurs beantragen
Themal 2 >
Thema2 2 5
n | Barerste N
@ ek sunganw & poraie: o

Dann klappen Sie Themenabschnitt auf, unter dem ein neues Thema erscheinen soll und klicken dann
auf "Themen hinzufiigen":

abk— « o e
Sunseite = &
Alle Kursbereiche Kurs nen erichve Meh
Meine Kurse
N Beispielkurs Februar 2023
Alls aufidappen
Aligemeines 2 >
Abschnitt] 2 >

Hife

Darenschutzhinweise 4 AKIVitoder Material anlegen

Es wird ein neuer Abschnitt hinzugefigt.

Einen Abschnitt bearbeiten oder I6schen kdnnen Sie dann Uber das kleine Bearbeitungsmenu auf der
rechten Seite des Akkordeons:

abk— - e
Stantseite = G
Alle Kursbereiche Kurs  Einstellngen Teilnehmer*innen Berichte  Meh
Meine Kurse
Beispielkurs Februar 2023

Dashboard
Kalender Alles aufkiappen
Meine Dateien

Allgemeines 22 >
Inhaltsspeicher

Abschnitt1 2 >

Neuen Kurs beantragen

Abschnitt2 2
Hilfe

Datenschutzhinweise. +  Akivitat oder Material anlegen

Abschnitt3 2

Themal 2
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7 Teilnehmerverwaltung

Als Lehrende bzw. Kursraumbesitzer*in finden Sie die Teilnehmerverwaltung fir lhren Kursraum oben
in der Kurs-Navigationsleiste / Teilnehmer*innen.

= @ Dashboa Meine Kurse
Kurs Einstellungen Teilnehmer*innen Bewertungen Berichte More ~

Beispielkurs 2023

Alles einklappen

Allgemeines .
E Ankindigungen

Abschnitt 1 -

Abschnitt 2 -

Sie kdnnen nun manuell Teilnehmer*innen zu lhrem Kursraum hinzufligen. Sie finden die Liste aller ABK-

Mitglieder unter dem Button ,,Nutzer*innen einschreiben®:

= Kure Einstellungen Teilnehmer*innen Bewertungen Berichte Mehr -

Beispielkurs Februar 2023

Eingeschriebene Nutzer/innen %

Eingeschriebene Nutzer/innen

uj

Finde Beliebig # Select *

@ Suchfilter hinzufiigen Suchfilter I5schen Suchfilter anwenden

2Teilnehmertinnen gefunden

Vorname

BAe A B CDETFGHIJ KLMNOPIGQRSTUV WX Y Z

Nachname

BAe A B CDETFGH I J KLMNOPIQRSTUV WXY Z

al ame /Nacnname 57 © snmeldename @ ) oten © @  lemerno © ©

o ._ Teilnehmer/in 22, Keine Gruppen 22 Tage 19 Stunden av @ 2 O

und konnen sie dann als Kursteilnehmer*innen oder Lehrende zu lhrem Kursraum hinzufligen:

Nutzer*innen einschreiben

Einschreibeoptionen

testiswdent
test_student_01@stud.abk-stutigart de

Nutzer/innen auswhlen|
test -

Alle aktuellen Mitglieder der  Keine Auswani

x

Globalen Gruppe jetzt
sinschreiben

Kursrolle zuweisen | Teilnehmer/in

| o A T T e T |
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Uber die Teilnehmerliste kdnnen Sie auBerdem die Rechte der Teilnehmer*innen verwalten, also z.B.
einem Studierenden die Rolle "Lehrende ohne Bearbeitungsrecht" zuweisen, oder Studierende, die sich
doch gegen eine Teilnahme an lhrem Kurs entschieden haben, aus dem Kurs abmelden:

BaAle A B CDETFGH I JKLMNOTPI GRSTUV WX Y Z

BAe A B CDETFGH I J KL MNOPUWOQRSTUV WX Y Z

[m} *1 O (<] <) (<] (<] S} ©

O - Teilnehmer/in 2 Keine Gruppen 227Tage 19 Stunden Ay @ F O
u] - Lenrende/r 2 Keine Gruppen 3 Sekunden Mv ® 2 O

L test tstudent test_student_0O1 test_student_01@stud.abk-stuttgart.de Teilnehmer/if @ Keine Gruppen Nie Aktiv G) f a

Fiir ausgewéhlte Nutzer*innen ... 2
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7.1

Einschreibemethoden

Auf der Seite der Teilnehmerverwaltung finden Sie unter dem Einstellungsrad-Icon verschiedene
Einstellungsmdoglichkeiten (insbesondere die Einschreibemethoden):

Einstellungen  Teilnehmer*innen  Bewertungen  Berichte  Mehr +

Gruppen

Gruppierungen
Uberblick

Rechte andem

Rechte ndern
Weitere Nutzer/innen o
Rechte priifen

Suchfilter anwenden

Es gibt unterschiedliche Mdglichkeiten, Teilnehmer*innen Zugang zu einem Kursraum zu erlauben:

Bei der Selbsteinschreibung konnen Teilnehmer*innen sich selbst in einen Kurs
einschreiben (durch Klick auf den Button "Selbsteinschreibung" unter der Kursbeschreibung
in der Kursliste). Sobald ein/e Teilnehmer/in einem Kurs beigetreten ist, erscheint sie / er
auch in der Teilnehmerliste.

Bei der Manuellen Einschreibung kdnnen Sie als Lehrende die Kursteilnehmer*innen selbst
aus der Liste aller ABK-Angehorigen auswahlen und lhrem Kursraum hinzufligen.

Beim Gastzugang ist der gesamte Kursinhalt ohne Login in das Portal verfiigbar. Nur die
Teilnahme an Forumsdiskussionen oder z.B. Uploads von Dateien sind fur Gaste nicht
moglich. Hinweis: Diese Methode empfiehlt sich nur, wenn alle Materialien und
Kursteilnehmer*innen &ffentlich zugénglich sein sollen.

Falls Sie die Teilnehmerzahl Ihres Kursraums beschréanken mdéchten oder missen, wahlen Sie
die Methode Warteliste. Studierende kdnnen einem Kurs beitreten (wie bei der
Selbsteinschreibung), werden dann aber informiert, dass sie auf einer Warteliste stehen. Sie
als Lehrende/r konnen dann den Zugang zum Kurs freigeben bzw. die Studierenden
informieren, wenn der Kurs schon voll belegt ist.

Sie kdnnen die Einschreibemethoden selbst aktivieren bzw. deaktivieren, durch Klick auf das Auge-Icon
(durchgestrichen = deaktiviert). Durch Klick auf das Stift-lcon kénnen Sie die Einschreibemethode fiir
Ihren Kurs bearbeiten:

© + v = z Bearbeiten
Manuelle Einschreibung 3 T v 2
[ T 4 u

Methode hinzufiigen Auswahlen ... ]

Einschreibemethoden :

Einschreibemethoden
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7.2 Mehrere Teilnehmer*innen aus einem Kurs abmelden

Als Lehrende*r haben Sie die Berechtigung, Teilnehmer*innen aus einem Kurs abzumelden. Wenn ein
Kurs abgeschlossen ist, Sie das Gerlist und die Materialien aber noch behalten méchten (siehe auch
Abschnitt XY Kurssicherung), sollten aus Datenschutzgriinden alle Teilnehmer*innen gel6scht werden.
Sie kénnen hierfir die Teilnehmer*innen auffordern, sich selbst aus dem Kurs auszuschreiben (liber die
Kursnavigation / Mehr / Selbst vom Kurs XY abmelden) — oder sie aus der Teilnehmerliste [6schen. Dazu
gehen Sie wieder in die Teilnehmerverwaltung:

abk—- -«

Kurs Einstellungen

Testkurs 2023

Allgemeines

Bewertungen Berichte

Mehr ~

Wenn Ihr Kurs nur wenige Teilnehmer*innen hat, kénnen Sie diese einzeln vom Kurs abmelden (lber

das Milleimer-lcon):

Kurs Einstellungen

Bae A B C D E F

Bae A 8 C D E F

]

tt teststudent

tt test istudent

Teilnehmer*innen

test_student_01

test_student_02

Bewertungen Berichte Mehr -

G H I J KLMN@OTPU QRS ST

G H I J KLMN@OTPU OQRST
o [©]

test_stwdent_O1@stud abk-stunigart.de

test_student_02@stud.abk-stutigartde

Teinenmersin g

Teilnehmer/in

Keine Gruppen

Keine Gruppen

€]

v @ P @

My @ 2 O

Bei grof3eren Gruppe ist es bequemer, mehrere oder alle auf einmal zu 16schen. Wahlen Sie hierfur die
gewlnschten Teilnehmer aus der Liste aus und wahlen dann im Drop-Down Menu ,ausgewéhlte
Einschreibungen I6schen® (hier wird zwischen den Einschreibemethoden unterschieden):

= Kus Einstellungen

Bale 4 B C D E F

t

testistudent

testtstudent

test tstudent

teststudent

testistudent

testtstudent

Fir ausgewahlte Nutzer*innen ..

Teilnehmer*innen

Bewertungen Berichte Mehr -
G HI1I J KL MNUOUPUQRTS T
G H I J KLMNUOOPUOQRST
e °

test_student_01

_student_01@stud.abic-stutgartde

test_student_02

_student_02@stud abk-stutigart de

test_student_03 test_student_03@stud.abk-stuttgart.de

test_student_04

_student_04@stud.abk-stutigart de

test_student_05

_student_05@stud.abk-stutigart.de

test_student_08 test_student_06@siud.abk-stutigart de

Auswihlen .. 4

Datenschutz | Barriersireineit

@ ABK Stutigart Website [ porai@al

Auswahlen
Mitteilung senden
Neue Notiz hinzufiigen
Tabellendaten herunterladen als

Komma separierte Werte (.csv)

Microsoft Excel (xisx)

HTML Tabelle

Javascript Object Notation (json)

OpenDocument (ods)

Portable Document Farmat {,paf}
Selbsteinschreibung

Ausgewshite Selbsteinschreibungen bearbeiten

Ausgewshite Selbsteinschreibungen lschen
Manuelle Einschreibung

Ausgewshite manuelle Einschreibungen bearbeiten

Ausgewahite manuelle Einschreibungen Ioschen

Teilnenmer/in

Teilnenmer/in

Teilnenmer/in

Teilnenmer/in

Teilnenmer/in

Teilnenmer/in

Keine Gruppen

Keine Gruppen

Keine Gruppen

Keine Gruppen

Keine Gruppen

Keine Gruppen

“@
<]
v ® £2 O
v © 2 O
Ay @ 2 O
Ay @ L O
v ® £2 O
Aktiv (6] VY o
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7.3 Mitteilungen iiber die Teilnehmerliste versenden

Auch wenn Sie an einen oder mehrere Kursteilnehmer*innen eine Information per Mail versenden
mochten, konnen Sie das liber die Teilnehmerliste tun:

= Kurs Einstellungen Teilnenmer*innen Bewertungen Berichte Mehr ~ (c1)
[m] tt testistudent test_student_09 test_student_09@stud abk-stutigart.de Teilnehmer/in 2. Keine Gruppen 28 Minuten 33 Sekunden v @ £ 0
u] o testisoent test_swdent_08 test_student_08@stud.abk-stutigart.de Teiinenmer/in 2. Keine Gruppen 27 Minuten 30 Sekunden My @ £ O
[m] tt  testistudent test_student_07 test_student_07@stud abk-stuttgart.de 2 iPPS 15 Aktiv ® ¢ v
(] t testistudent test_swdent_06 test_student_ oP Nie Mgy @ 2O
o testiswoent tesi_swdeni_05 tesi_siudent_05@siuc.abk-sTgarL Keine Gruppen  Nie v @ 2 O
Auswahlen ...
Miteilung senden
o testiswoent garde Teiinenmer/in . Keine Grugpen  Nie R . |

Neue Notiz hinzufigen

Tabellendaten herunterladen als
Komma separierte Werts (.csv)

tt testistudent Microsoft Excel (xisx) jgartde Teiinenmer/in 2. Keine Gruppen e R . |

HTML-Tabelle

Javascript Object Notation (json)

OpenDocument (.ods)

ft testistudent igart.de Teiinenmer/in . Keine Gruppen Nie v @ 2 O
Portable Document Format ( pdf)
Selbsteinschreibung
Ausgewhite Selbsteinschreibungen bearbeiten
tt testistudent Ausgewshite Selbsteinschreibungen I5schen bartde Teilnehmer/in . Keine Gruppen Nie v @ 2 O

Manuelle Einschreibung
Ausgewhite manuelle Einschreibungen bearbeiten|
Ausgewshite manuelle Einschreibungen [8schen

Fiir ausgewahlte Nutzer*innen ... Auswahlen ... 2
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8 Materialien und Aktivitaten

Das Hinzufligen von Lernmaterialien (Texte, Dateien, Videos, ...) oder Interaktiven Elementen (Umfragen,
Tests, Glossare, ...) funktioniert auf dem Portal liber das Hinzufligen von Materialien (Resources) bzw.
ARtivitdten (Activities). Aktivierten Sie auf der Kurshauptseite den ,,Edit mode*:

Stansete

Al Kursbersiche.

Meine Kurse

Dashboard

Kalender

Meine Datoion

Beispielkurs Februar 2023

Teilnehmerinnen

Bewertungen

a o

<

Berichte  Mehr -

Testhild 2 >
Inhaitsspeicher

Intro 2 >
Nouen Kurs beantragen

Thema1 2. >
Hilfe

Thema2 2 >

Datenschutzhinweise

Py—

Dann klappen Sie den Themenabschnitt auf, in dem eine neue Aktivitat erscheinen soll und klicken dann
auf "Aktivitat oder Material anlegen":

Suchen abk— « 4 o w
Stanseite = g
Alle Kursbereiche s Enstellng T n Bewerungen e Meh
Meine Kurse
Beispielkurs Februar 2023
Dashboard
Alles aufiappen

Neuen Kurs beantragen

Hife

Datenschutzhinweise

Tesild 2

Intro 2

Themal 2

D oigiale Barreretieineit 2

B9 Literatur-Tipps (Downloadordner) 2

Thema2 2

Dann ein Material / eine Aktivitat auswahlen (siehe auch Ubersicht auf den folgenden Seiten):

Akivitat oder Material anlegen x
Q
Ale  Aktivitaten  Arbeitsmaterial
ally Abstimmung Aufgabe =Y Befragung
[ Bueh (= O oae
B osenbank 1 Feedback B Foum
Seuchsaitos Glossar Hp HEP
Beurteilung
Interakiver Inhalt T tekion A LinkuRL
Media collection PDF-Annotation {5 Planer
Poster Test Q) Texteld
=0 (R B Verzsichnis Wiki
Zertifikat




ABK-Portal: Workshop

Ubersicht

Hier finden Sie eine Ubersicht {iber alle im ABK-Portal verfiigbaren Materialien und Aktivititen. Manche
braucht man immer wieder (wie z.B. Textfeld), einige wahrscheinlich eher selten. Darum sind in der
Ubersicht auf der folgenden Seite die eher exotischen Objekte kursiv gesetzt. Tipp: Detaillierte
Anleitungen zu den einzelnen Materialien und Aktivitaten findet man auf docs.moodle.org (Aktivitaten

bzw. Activities).

Materialien / Wissensvermittiung

Name (d) name (e) Beschreibung moodle.org
ED Buch Book Mehr?eltlge Lerninhalte (Texte, Bilder, Videos, ...) in einem de|en
buchahnlichen Format darstellen
) Datei File Beligbige Dateiformate zum Download oder zur Vorschau delen
bereitstellen
Anzeigen von Datensdtzen (Texte, Bilder, Dateien, Links
= Datenbank Database . R ’ d
Zahlen, ...) in Tabellenstruktur und Einzelansicht. delen
a Lektion Lesson Mehrseitige Lerninhglte (Texte, Bilder, Videos, Testaufgaben) in delen
einem Lernpfad bereitstellen
A1 Link / URL URL Link auf eine Website oder Datei setzen delen
g Umfangreiche Text- und Medieninhalte auf einer zweispaltigen
Poster Poster . . en
Seite anzeigen.
O Text- und Label Texte, Links oder Medieninhalte (Bilder, Animationen, Videos, de | en
Medienfeld ...) direkt auf der Kursseite einbetten I
—g Text-und Texte, Links oder Medieninhalte (Bilder, Animationen, Videos,
== . . Page resource . . < delen
Medienseite ...) auf eigener / neuer Seite zur Verfligung stellen
N Mehrere Dateien oder verschachtelte Ordner zum Download
£ Verzeichnis Folder resource . delen
oder zur Vorschau bereitstellen
h5p Datei hochladen (h5p.org/)
HP H5P H5p Tipp: H5P Content im Inhaltsspeicher erstellen und dann in delen
Textfeld oder Textseite einfligen.
Interaktiver Interactive .
Veraltete Methode um H5P Content einzubetten. delen
Inhalt Content
Kommunikation
Name (d) name (e) Beschreibung moodle.org
[, Chat Chat activity Mit Kursteilnehmer*innen chatten. delen
Informationen bereitstellen oder Diskussionen flihren. Foren
B Forum Forum activity konnen abonniert werden, d.h. Teilnehmer*innen werden per delen
Mail auf neue Eintrage hingewiesen.
Einzel- und Gruppentermine zur Buchung bereitstellen und
Planer Scheduler bp 9 en

verwalten.



https://docs.moodle.org/400/de/Aktivit%C3%A4ten
https://docs.moodle.org/400/de/Aktivit%C3%A4ten
https://docs.moodle.org/401/en/Activities
https://docs.moodle.org/400/de/Buch_konfigurieren
https://docs.moodle.org/400/en/Book_resource
https://docs.moodle.org/400/de/Datei
https://docs.moodle.org/400/en/File_resource
https://docs.moodle.org/400/de/Datenbank
https://docs.moodle.org/400/en/Database_activity
https://docs.moodle.org/400/de/Lektion
https://docs.moodle.org/400/en/Lesson_activity
https://docs.moodle.org/400/de/Link/URL
https://docs.moodle.org/400/en/URL_resource
https://moodle.org/plugins/mod_poster?lang=an
https://docs.moodle.org/400/de/Textfeld
https://docs.moodle.org/400/en/Label
https://docs.moodle.org/400/de/Textseite
https://docs.moodle.org/400/en/Page_resource
https://docs.moodle.org/400/de/Verzeichnis
https://docs.moodle.org/400/en/Folder_resource
https://h5p.org/
https://docs.moodle.org/400/de/H5P-Aktivit%C3%A4t
https://docs.moodle.org/400/en/H5P_activity
https://docs.moodle.org/400/de/Chat
https://docs.moodle.org/400/en/Chat_activity
https://docs.moodle.org/400/de/Forum
https://docs.moodle.org/400/en/Forum_activity
https://docs.moodle.org/400/en/Scheduler_module
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Produkt und Abgabe
Name (d) name (e) Beschreibung moodle.org
. Studentische Abgaben sammeln, verwalten, downloaden
Aufgabe Assignment delen
oder Feedback geben.
Gegenseitige Workshop Peer Ass.e.ssment: Kursteilnehmer*innen geben sich de|en
Beurteilung gegenseitig FeedbacR.
Glossar Glossar Nachschlagewerk / Worterbuch / Wissensspeicher, delen
y Bearbeitung durch Lehrende oder Teilnehmer*innen. T
Media . . Eine Sammlung von Medien (Bilder, Videos) bereitstellen
. Media Collection . . en
Collection oder gemeinsam befullen.
PDF- . . . . .
. PDF Annotation Ein PDF gemeinsam online kommentieren. de
Annotation
Wiki Wiki Ein gemeinsames Kurswiki erstellen. delen
. . Ein personalisiertes Zertifikat fiir die Teilnahme an einem
ZertifiRat Certificate en
Kurs als PDF ausgeben.
Fragen stellen und beantworten
Name (d) name (e) Beschreibung moodle.org
:4s Abstimmung  Choice z\l'\;lj(r;)eme Frage, Single Choice (SC) oder Multiple Choice delen
21 Feedback Feedback 3 Iiragetypen (S(P, MC, fJa/!\lein, Freitext), Anonymisierung ' de|en
moglich, Ergebnisanzeige im Kurs oder Export als .csv Datei.
Verschiedene Fragetypen (Multiple-Choice, Ja/Nein,
=7 Befragung Questionnaire Freitext, Likert-Skala), Anonymisierung méglich, en

Ergebnisanzeige im Kurs oder Export als .csv Datei.

F’H Test

Quiz

Verschiedene Fragetypen (SC, MC, Ja/Nein, Freitext,

Dropdown, Fehlertext, ...), Ergebnisanzeige fiir jeden TN plus

Antwort-Feedback (richtig / falsch / Kommentar).

&
S



https://docs.moodle.org/400/de/Aufgabe
https://docs.moodle.org/400/en/Assignment_activity
https://docs.moodle.org/400/de/Gegenseitige_Beurteilung
https://docs.moodle.org/400/en/Workshop_activity
https://docs.moodle.org/400/de/Glossar
https://docs.moodle.org/400/en/Glossary_activity
https://moodle.org/plugins/mod_mediagallery
https://www.fernuni-hagen.de/zli/blog/kennen-sie-schon-das-moodle-plugin-pdf-annotation/
https://docs.moodle.org/400/de/Wiki
https://docs.moodle.org/400/en/Wiki_activity
https://moodle.org/plugins/mod_customcert
https://docs.moodle.org/400/de/Abstimmung
https://docs.moodle.org/400/en/Choice_activity
https://docs.moodle.org/400/de/Feedback
https://docs.moodle.org/400/en/Feedback_activity
https://docs.moodle.org/400/en/Questionnaire_module
https://docs.moodle.org/400/de/Test
https://docs.moodle.org/400/en/Quiz_activity
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9 Der Texteditor

Wenn Sie eine Textseite oder ein Textfeld erstellen, kdnnen Sie diese liber den Texteditor gestalten, z.B.
Uberschriften einfiigen, Textformate andern, Tabellen, Bilder oder Videos einfiigen. Der Editor wird auch
angezeigt, um die Beschreibung fiir einen Kursraum, eine Aktivitat oder Material zu gestalten.

Sie kénnen die Liste der Funktionalitaten des Editors liber das kleine Hamburger-Mend links oben in der
Editorleiste erweitern. Die Abbildung zeigt die Funktionen der oberen Editorzeile:

Menlileiste umschalten

Schriftfarbe

Hintergrundfarbe

- B I A & v

Und hier die Beschreibung der wichtigsten Funktionen der aufgeklappten Editorleiste:

Mendileiste umschalten

B r

= Aa v

U oF X X

Text-Auszeichungen:

- Unterstreichen

- Durchstreichen

- Tief / Hochstellen

- Linksblindig / Zentriert / Rechtsblindig
- Einziige

- Sonderzeichen

Bild einftigen

Audio-#Videodatei efnfﬁgen—l

Link setzen | entfernen

H5P einfugen

=% @20 B8 8 owa W @

® b

]

Tools Barrierefreiheit

Hinweis: Wenn Sie mit der Maus Uber die Icons fahren, wird die Funktion des Buttons als Text

eingeblendet.
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10 Termine planen und verwalten
10.1 Kalender

Im Kalender kénnen (private) Nutzer-Termine oder Kurstermine (fir alle Kursmitglieder sichtbar)
verwaltet werden. Hinweis: Nur die Rollen ,,Lehrende” oder ,Lehrende ohne Bearbeitungsrecht“ kdnnen
Kurstermine setzen.

abk- < oo w

= Kalender: Digitale Lehre Infos.

Digitale Lehre Infos

Mirz 2023

das Upciare?

Grundiagen

Bei einem Termin kdnnen neben Beginn / Ende und Anzahl der Wiederholungen auch Texte und Links
hinzugefligt werden (z.B. der Link auf ein Zoom Meeting):

Beschreibung

Die Termine aus einem oder mehreren Kursen im Portal kdnnen dann wiederum in andere digitale
Kalender (z.B. Outlook) importiert werden.

20
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Kalender

Kalender exportieren

Wie abonniere ich diesen Kalender in einer (Google/O

Alle Termine
Termine bezogen auf Kursbereiche
. . * .
2u exportierende Termine Kursbezogene Termine
Gruppenbezogene Termine

Meine perséniichen Termine

Diese Woche
. Dieser Monat
Zeitdaver
Vergangene und nachfolgende 60 Tage

Eigener Bereich (11.03.23 - 15.03.24)

Kalondor URL abragen |

Pilichtfelder %

Galendar URL

Hinweis: Der Kurskalender kann als Block auf der Kurshauptseite eingeblendet werden (Bearbeiten
einschalten / Block hinzufiigen / Kalender). So kénnen die Teilnehmer alle anstehenden Termine sofort
sehen.

21
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10.2 Besprechungstermine buchen

Mit der Aktivitat ,Planer” (bzw. Scheduler) kdnnen Sie Kursteilnehmern*innen Termine zur Buchung
anbieten. Das ist z.B. sinnvoll, wenn Sie mehrere Gruppen oder Einzelgesprache durchfiihren mochten.
Gehen Sie dafiir in Inrem Kurs in den ,Edit mode“ und fligen Sie die Aktivitdt Planer hinzu (eine
detaillierte Anleitung zum Hinzufligen ist im Abschnitt 8 Materialien und Aktivitaten beschrieben):

Aktivitit oder Material anlegen x
Q
Alle Aktivitaten Arbeitsmaterial

4l Abstimmung [ Aufgabe % =Y Befragung
[ Buen B, chat H [ Daei
B Datenbank i D1 Feedback i B Forum
B S G w0 e
Interaktiver Inhalt Lektion s A1 Link/URL

(! Mediacollection v PDF-Annotation

Poster Test # O Tewted

C ® @ 4

O Textseite Verzeichnis s o Wiki

O Zenifikat

Als Lehrende*r kdnnen Sie nun eine beliebige Anzahl an Terminen anbieten:

Meine Termine Unersicht Statistik Export
Einzelgesprache
Zeitfenster

Sie kénnen jederzeit zusatzliche Zeitfenster hinzufiigen.

Aktionen )
Zeitfenster
hinzufiigen

@

Zeitfenster léschen &}

+ Sich wiederholende Zeitfenster i

Ende or Teiinehmer/inne Aktion
+ Einzelnes Zeitfenster hinzufugen

[m] 09:30 09:45 Biiro Neubau 1 9 7 8

[m] 10:00 1045 Biiro Neubau 1 b SRV 3

=] Freitag, 31, Mz 2023 10:00 1015 Biiro Neubau 1 g7 &

[u] Montag, 3. April 2023 10:00 1015 Biiro Neubau 1 g/ &

Um einen Termin anzunehmen, markieren Sie ihn bitte durch Anklicken der entsprechenden Checkbox in der obigen Ubersicht als "gesehen”.

Diese konnen dann von den Teilnehmer*innen gebucht werden - hier die Teilnehmersicht fiir den
gleichen Planer:

Einzelgespriche

Verfligbare Zeitfenster

Die folgende Ubersicht zeigt alle verfiigbaren Zeitfenster fiir einen Termin. Wahlen Sie Inren Termin, indem Sie auf den entsprechenden Button "Zeitfenster buchen” klicken. Wenn Sie eine
Knderung vornehmen machten, kinnen Sie diese Seite erneut besuchen.

Sie kénnen einen Termin in diesem Planer buchen.

Datw Start Ende o Kommentare ainer/in Gruppenterm

Donnerstag, 30. Marz 2023 09:30 09:45 Biiro Neubau' test tstudent Nein Zeitfenster buchen

10:00 1015 Biro Neubau test tstudent Nein Zeitfenster buchen

Freitag, 31. Mirz 2023 10:00 1015 Biro Neubau test tstudent Nein Zeitfenster buchen

Montag, 3. April 2023 10:00 10:5 Biiro Neubau test tstudent Nein Zeitfenster buchen
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T Links und Infos

Im ABK-Portal / ABK-Fortbildungen:

o Kurs Digitale Lehre Informationen: Schwarzes Brett / Neuigkeiten zur Digitalen Lehre an der ABK
e Kurs 30 Minuten ABK-Portal: Tipps und Tutorials zur Nutzung des ABK-Portals

Moodle-Seiten:

e docs.moodle.org: Informationen und Tutorials zu fast allen Aktivitaten und Plugins in mehreren
Sprachen (Aktivitaten bzw. Activities).

e Moodle Academy: Kostenfreie Online-Kursangebote fiir Lehrende, Entwickler, Administratoren
(https://moodle.academy/)

23


https://portal.abk-stuttgart.de/course/view.php?id=1216
https://portal.abk-stuttgart.de/course/view.php?id=1250
https://docs.moodle.org/400/de/Aktivit%C3%A4ten
https://docs.moodle.org/400/de/Aktivit%C3%A4ten
https://docs.moodle.org/401/en/Activities
https://moodle.academy/

	Titel
	Inhalt
	1 Struktur und Aufbau des ABK-Portals
	Kursbereiche

	2 Kurs beantragen
	3 Rollen und Rechte
	4 Persönliche Einstellungen
	4.1 Profil

	5 Navigationsleiste
	5.1 Meine Kurse
	5.2 Dashboard

	6 Die Kurshauptseite
	6.1 Kurseinstellungen
	Kurskachel
	Kursformat

	6.2 Themenabschnitt im Kurs hinzufügen / entfernen

	7 Teilnehmerverwaltung
	7.1 Einschreibemethoden
	7.2 Mehrere Teilnehmer*innen aus einem Kurs abmelden
	7.3 Mitteilungen über die Teilnehmerliste versenden

	8 Materialien und Aktivitäten
	Übersicht
	Materialien / Wissensvermittlung
	Kommunikation
	Produkt und Abgabe
	Fragen stellen und beantworten

	9 Der Texteditor
	10 Termine planen und verwalten
	10.1 Kalender
	10.2 Besprechungstermine buchen

	11 Links und Infos
	Im ABK-Portal / ABK-Fortbildungen:
	Moodle-Seiten:


