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1 Was istdas ABK-Portal

Das ABK-Portal ist eine webbasierte Lernumgebung und basiert auf dem Lernmanagementsystem
(LMS) Moodle. Lehrende, Mitarbeiter*innen oder Studierende der ABK kdnnen Kursrdume beantra-
gen und verwalten, dort Materialien bereitstellen, Termine vereinbaren, ... Studierende und
Lehrende kdnnen sich in Foren oder Chats austauschen, gemeinsam Glossare erarbeiten oder wikis
erstellen. Studierende kdnnen Tests bearbeiten oder Arbeitsergebnisse hochladen, die dann im
Kursraum bewertet werden. Zentral fur ein LMS ist das Rollen -und Rechtemanagement: Ein Kurs-
raum ist ein geschutzter Bereich, auf den nur die Personen Zugriff haben, die einen ABK-

Benutzeraccount haben. Nur bestimmte, fur die Rolle ,,Gast” freigegebene Bereiche sind offentlich
verfugbar.

abke gm Startseite: portal.abk-stuttgart.de

Herzlich Willkommen beim ABK-Portal!

m

Digitale Lehre nde Kurse  Zoom Videokonferenzen  Stude: he Initiative

Informationen



https://moodle.org/?lang=de
https://portal.abk-stuttgart.de/
https://portal.abk-stuttgart.de

2 Struktur und Aufbau des ABK-Portals

Kursbereiche

Die Kursraume im ABK-Portal sind nach den folgenden Kategorien strukturiert:

e Allgemeines — ABK fir alle

e  ABK-Fortbildungen

e  Werkstatten

e Architektur

e  Architektur / Industrial Design

e Design

e Konservierung und Restaurierung
e  Kunst/ Kinstlerisches Lehramt

e  Kunstwissenschaften

e AGs und studentische Initiative

Bei der Kursbeantragung kénnen Sie auswahlen, in welchem Bereich lhr Kurs erscheinen soll.
Kurse, die fir alle Fachgruppen offen sind, konnen auBBerdem auf der Seite der Fachlbergreifenden
Angebote gelistet werden - einfach im Kursbeantragungsformular bei den Informationen fur den
Admin vermerken. Wenn Sie selbst einen Kurs beantragen, kdnnen Sie auswahlen, in welchem Be-
reich dieser erscheinen soll.

ABK-Kursangebot: Liste aller verfligbaren Kurse im Portal / alle Kursbereiche

abk- ¢

portal abk-stuttgart.de

v Aligemeines. — RBK fi aite
+ ABK-Fortbildungen

+ Werkstatten

+ Architektur / Industrial Design



https://portal.abk-stuttgart.de/course/view.php?id=1369
https://portal.abk-stuttgart.de/course/view.php?id=1369
https://portal.abk-stuttgart.de

3 Zugangsdaten und Login

e Auf einige Angebote im ABK-Portal kann man als Gast zugreifen. Um sich auch in nicht-offenen
Kursen anmelden zu kdnnen, ist ein Login erforderlich sowie die Einschreibung in den Kurs.

e Alle ABK-Mitglieder (Lehrende, Studierende, Mitarbeiter*innen) kénnen sich mit inrem ABK-
Benutzernamen und Ihrem Standard-Passwort im ABK-Portal einloggen (rechts oben).

e Je nach Einschreibemethode kdnnen sich eingeloggte Nutzer*innen selbst in einen Kurs ein-
schreiben oder werden von Lehrenden manuell hinzugefugt.

e Auch externe Lehrende und Studierende kdnnen einen Zugang zum ABK-Portal beantragen.
Hierzu eine Mail an portal@abk-stuttgart.de senden, mit Angabe des Kurses bzw. der Lehrper-
son.

Hinweise zu ABK-Benutzeraccounts

o Die Benutzeraccounts des ABK-Portals greifen auf das Benutzermanagement der ABK zu, sie
werden beim ersten Login in das ABK-Portal automatisch generiert.

e Wenn Sie einen ABK-Benutzeraccount haben, versuchen Sie bitte nicht, Namen oder Ihr Pass-
wort im ABK-Portal zu dndern - diese werden zentral verwaltet! (siehe auch die Informationen
des Rechenzentrums).

e Wenn Sie als Lehrende*r eine/n Student*in einschreiben méchten und diese nicht in der Liste
der ABK-Mitglieder finden, liegt es meist daran, dass diese noch nie im ABK-Portal eingeloggt
waren
(-> sich einmal selbst einloggen miissen, damit ihr Portal-Account erstellt wird).

4 Personliche Einstellungen

Nach dem Login findet man rechts oben (Klick auf das Icon / Profilbild) Informationen und Einstel-
lungen zum eigenen Benutzeraccount:

Profil bearbeiten: Profilbild hochladen,
Beschreibung der eigenen Person, Interessen,
etc. hinzufuigen

e die bevorzugte Systemsprache wéhlen (aktuell
stehen im System Deutsch und Englisch zur
Verfligung).

¢ Foren einstellen: Individuelle Einstellungen zu

Profil Forum-Abonnements vornehmen, z.B.

I definieren, wie oft Sie auf neue Eintrage in Foren

O ® MM

Maria Muster

maria.muster@abk-stuttgart.de

@ maria.muster

Einstellungen

hingewiesen werden mdchten, die Sie abonniert

haben.

L'”C“‘ ¢ Mitteilungen: Festlegen, ob System-
Nachrichten vom ABK-Portal auch an lhre E-

Mail-Adresse versandt werden sollen.

Hinweis: Wenn Sie einen ABK-Benutzeraccount haben, versuchen Sie bitte nicht, Ihren Namen oder
Ihr Passwort im ABK-Portal zu andern - diese Accounts werden zentral verwaltet (siehe Abschnitt
Zugangsdaten und Login).


mailto:portal@abk-stuttgart.de
https://portal.abk-stuttgart.de/course/view.php?id=1363
https://portal.abk-stuttgart.de/course/view.php?id=1363

5 Rollen und Rechte

In einem Kursraum konnen folgende Rollen und Zugriffsrechte vergeben werden:

e Lehrende bzw. die Person, die den Kursraum beantragt hat: Mit der Rolle Lehrende/r hat man in
diesem Kursraum alle Bearbeitungsrechte.

¢ Lehrende ohne Bearbeitungsrecht: Tutorinnen und Tutoren, die im Rahmen einer Veranstal-
tung helfen. Sie werden manuell von Lehrenden dem Kurs hinzugefuigt.

e Teilnehmer*innen: haben weniger Rechte als Lehrende und kénnen den Kurs z.B. nicht bear-
beiten.

Ein Kurs kann auch flir Gaste gedffnet sein (dies wird in den Einschreibemethoden gesetzt), in die-
sem Fall sind die Inhalte 6ffentlich verfligbar.

6 Meine Kurse und Dashboard

In der Navigationsleiste links finden Sie allgemeine Links zu zentralen Ubersichtsseiten und Infor-
mationen im ABK-Portal:

Das ABK-Portal durchsuchen

Startsaite Zur Startseite des ABK-Portals
Alle Kursbereiche Ubersicht (iber das Kursangebot im ABK-Portal

Meine Kurse Ubersicht iiber die Kurse, in man eingeschrieben ist

DR Persénliche Startseite

Kalender Persdnlicher Kalender

LEBEEEED Persdnlicher Dateispeicher im ABK-Portal

Inhahsspeicher

Anlegen und Verwalten von H5P Content
AR Zum Formular Eigenen Kurs beantragen
Hilfe ABK-Portal Hilfeseiten

e e Datenschutzinformation der ABK




6.1 Meine Kurse

Auf der Seite ,Meine Kurse” sind die Kurse gelistet, in die Sie eingeschrieben sind. Im Dropdown-
menU kénnen Sie die Art der Sortierung (nach Name oder letztem Zugriffsdatum) oder die Art der
Anzeige (nach Kacheln oder nach Uberschriften) anpassen:

Alle Kursherciche

Beispielkurs
Februar 2023

Ne
Hile

Datenschutzhinweise

Kursabgaben

6.2 Dashboard

Das Dashboard ist Ihre personliche Startseite.

ten.

abk- «

Dashboard
Dashboard

Dashboard

- Zuletzt besuchte Kurse

Datenschutrhinwolse.

Hilfe / Neu Hier?!

= ABK Sir Al

Zeitleiste

Tutorials Digitale
Lehre
T

Abgabe Testkurs

Herzlich willkommen im ABK Portal!

Zoom
Videokonferenzen
Informationen

Online Umfragen

Spielwiese:
Aktivitdt Abgabe

Hallo ABK
PORTAL — Erste.
Schritte

Xperimente

Zoom Moderator*innen
Schulu

Zoom
Moderator*innen
Schulung

Testkurs Portal

Uber den ,Edit mode“ kdnnen Sie diese Seite gestal-

0O w

Kalender

Mirz 2023




7 Einen Kurs beantragen

Ein Kurs kann Uber die Kachel ,Kurs

Suchen abk— € « i

beantragen® auf der Startseite des ABK-Portals
Sarseie portal.abk-stuttgart.de oder Uber den Link im Navigationsmen
Al fursbereiche Algemeines —ABKfrale 2 Q beantragt werden. Von dort wird man auf das
Hetne furse Anmeldeformular weitergeleitet. Dort sind
poenbonrd folgende Angaben einzutragen:
Kalender > Allgemeines — ABK fiir alle
Meine Datclen e Titel der Lehrveranstaltung mit Semester in

> ABK-Fortbildungen .
[ra— eckigen Klammern
Neen Kurs beaniragen > Werkstitten Beispiel: Seminar: Kunst 3.0 [WS 23/24] oder
e ) [SoSe 2025] oder [fortlaufend]
rchitektur

Datenschutzhinweise

e Denrichtigen Kursbereich wahlen, also den
Bereich in der Kursliste, in dem der Kurs zu
> Design finden sein soll. Hinweis: Wenn ein Kurs
auch in der Liste der fachgruppenubergrei-
fenden Kurse erscheinen soll, bitte in der
> Kunst/Kinstlerisches Lehramt Information flir den Administrator vermer-
ken.
e Kurze Beschreibung des Kursinhaltes - diese
erscheint dann in der Kurskachel.
e Zusatzliche Infos fur Administrator, z.B.

> Architektur / Industrial Design

> Konservierung und Restaurierun

> Kunstwissenschaften

> AGs und studentische Initiative

—  Wer soll den Kurs auBBer der/dem Antragsteller/in verwalten? (zuséatzliche Personen mit
der Rolle Lehrende*r)

— Soll der Kurs erst einmal "unsichtbar" / ein Experimentierfeld sein?

— Welche Zugangs- Einschreibemethode ist erwiinscht?

— Sollen die Teilnehmer*innen die Teilnehmerliste einsehen kénnen?

—  Soll der Kurs auf der Seite der fachubergreifenden Angebote erscheinen?

Sobald der Portal-Admin den Kurs freigegeben hat, wird von System eine Meldung verschickt und
der Kurs erscheint in der Liste der eigenen Kurse. Der / die Beantragende hat in diesem Kurs auto-
matisch die Rolle ,Lehrende*r* und kann den Kursraum selbst gestalten, Teilnehmer*innen
hinzufligen, deren Rollen &ndern oder die Einschreibemethode bearbeiten.


https://portal.abk-stuttgart.de/course/view.php?id=1369
https://portal.abk-stuttgart.de

8 Kurshauptseite

Jeder Kursraum im ABK-Portal hat eine Kurshauptseite, die nach dem gleichen Schema aufgebaut

ist:

Startseite

Alle Kursbereiche Kurs | Einstellpngen | ITeimehmer‘innen I Bewertungen Berichte More ~
Meine Kurse

Dashboard

Kurs-Index Breadcrumb-Navigation
Suchen bk « o e x

| Kursinhalte (Akkordeon)

ein-.

/ausklappen

Kalender
Einstellungen des Kurses

Meine Dateien bearbeiten

Teilnehmerverwaltung

v

Inhahsspeicher

Neuen Kurs beantragen EI Ankiindigungen

Hilfe

Abschnitt 1

Datenschutzhinweise

Inhalt der Seite bearbeiten

Abschnitt 2 v

Abschnitt 3 v

Abschnitt 4

Edit mode

Kurs-Index: Durch Klick auf das Kursindex-Icon klappt links ein Navigationsmeni auf,
Uber das die einzelnen Kursinhalte angesteuert werden kénnen. Der Kursindex ist vor al-
lem bei umfangreichen Kursen mit vielen Inhaltselementen hilfreich.
Breadcrumb-Navigation: Die Breadcrumb Navigation zeigt Ihnen an, wo Sie sich gerade
befinden. Uber diese Navigation kénnen Sie immer wieder auf Ihre Hauptkursseite oder
zum Dashboard zurtickkehren.

Einstellungen: Unterhalb der Breadcrumb Navigation befindet sich eine Navigationsleiste
mit den libergeordneten Einstellungen zum Kurs. Uber den Reiter ,,Einstellungen“ kénnen
Sie grundlegende Kurseinstellungen vornehmen oder andern, wie z.B. Titel, Kurssichtbar-
keit, Start- und Enddatum, Beschreibungstext, Hintergrundbild der Kurskachel, Kursformat
oder Arbeit mit Gruppen.

Kursinhalte ein-/ausklappen: Uber den Button kénnen alle Inhalte der Kurshauptseite,
auf- bzw. zugeklappt werden.

Teilnehmer*innen: Direkt neben den Kurseinstellungen kommt man zur Teilnehmerver-
waltung. Hier kann man die Teilnehmerliste einsehen und verwalten, manuell
Teilnehmer*innen hinzufliigen sowie die Einschreibemethoden flur den Kurs anpassen.
Edit mode: Rechts unten befindet sich der Button zum Editieren der Seite. Wenn Sie den
,Edit mode“ angeschaltet haben, konnen Sie Themen / Abschnitte, Materialien und Aktivi-
taten sowie Blocke auf der Kursseite hinzuzufligen, bearbeiten oder I6schen.




9 Kurs-Einstellungen

Allgemeine Einstellungen des Kurses befinden sich im Reiter ,Einstellungen® oberhalb der Kurs-
hauptseite. Im Formular kdnnen dann z.B. Titel, Sichtbarkeit des Kurses, Start- und Enddatum,
Beschreibung, Kurskachel etc. editiert werden:

D

o «kp

Stariseite

Alle Kursbereiche Teilnehmer*innen Bewertungen Berichte More ~
Meine Kurse

Dashboard

Kalender
Alles einklappen

Einstellungen des Kurses
Meine Dateien bearbeiten

Inhaltsspeicher

Tipp: Sie konnen Uber den Button , Alles aufklappen® alle Einstellungsmaglichkeiten fir Ihren Kurs
ein- bzw. ausklappen:

Allgemeines a

P * @ -
Vollstidndiger Kursname Beispielkurs 2023

LG .
Kurzer Kursname Beispielkurs 2023

X ABK-Fortbildungen
*
Kursbereich @

v
Kuresichtbarkeir @ Anzeigen %
Kursinhalt herunterladen aktivieren
StandardméBig (Nein) ¢
@
Kursbeginn@ n b Mirz b 2023 = 0o = o0 = B
Kursende @ 2 5 September % 2023 = o = 00 = B o Aktivieren

Kurs-iD @

10



9.1 Kurssichtbarkeit

Ein Kurs kann uber das Dropdown-Menu Kurssichtbarkeit aus- und eingeblendet werden. Ein ver-
borgener Kurs erscheint nicht mehr in der Ubersicht Alle Kursbereiche, und nur die Person(en) mit
der Rolle Lehrende*r kénnen darauf zugreifen und ihn bearbeiten:

Allgemeines

*
Vollstindiger Kursname @ Beispielkurs [SoSe 2023]

*
Kurzer Kursname @ Beispielkurs [SoSe 2023

X Spielwiese_Derr

*
Kursbereich @

Kurssichtbarkeir @ Anzeigen %

Verbergen

irsinhalt herunterladen aktivieren @ Anzeigen B

Kulsl)egiﬂn@ 27 = Marz = 2023 % 0 = o0 = ]

@

Kursende @ 23 = Oktober E 2023 = 0 = 0o

B o Aktivieren

Kurs-iD @

9.2 Kurskachel

Weiter unten im Formular kénnen Sie im Feld ,,Kursbeschreibung“ einen Beschreibungstext fir den
Kurs und das Kachelbild einstellen (siehe Beispiel rechts). Erlaubt sind Bilddateien (.jpg oder .png
Format, sowie animierte gifs):

o4

Beispielkurs [SoSe 2023]

ABK-Fortbildungen

Beschreibung -

= av B I ° e Av /e = =

Informationen und Austausch fiir Lehrende, Mitarbeitende und Studierende der ABK

Kursbeschreibung @

&0
Informationen und Austausch fiir Lehrende,

Mitarbeitende und Studierende der ABK

O  Name Zuletzt gedndert Grée Typ
[m] ! tv_testsereen-col_hvjpg

Kursbild @

Maximale GréBe fir Datsien: Unbegrenzt, masimale Anzahl von Anhngen: 1
Akzeptierte Dateitypen:

Bilddatei (GIF)
Bilddatei (JPEG)
Bilddatei (PNG)

1



9.3 Kursformat

Das Kursformat bestimmt, wie die Angebote / Materialien auf der Kurshauptseite dargestellt wer-
den. Standardmafig ist im ABK Portal das Themenformat voreingestellt, als Kursinhaber*in konnen
Sie diese Einstellung aber andern (oder beim Beantragen des Kurses gleich anmerken, welches
Kursformat Sie wiinschen):

Kursformat

Format @ [ Themenformat =]

Einzelaktivitat
erborgene Abschnitte @ Soziales Format
Komprimierte Abschnitte

Kursdarstellung @ Wochenformat I~

¢ Themenformat (Standardformat): Alle Materialien und Aktivitaten werden in Abschnitten
abgelegt, die untereinander angeordnet sind. Jedes Thema / jeder Abschnitt ist ein ,Ak-
kordeon*®, d.h. kann auf — und zugeklappt werden.

¢  Komprimierte Abschnitte: Ahnlich wie Themenformat (dieses Format ist seit Marz 2023
eigentlich nicht mehr notwendig, seitdem auch das Standardformat auf Akkordeons ba-
siert).

e Wochenformat: Das Wochenformat ist an der schulischen Lehre orientiert. Es bietet sich
an, wenn pro Woche neue Materialien bereitgestellt werden.

o Einzelaktivitat: Die Einzelaktivitat hat nur einen Kursabschnitt und es kann auch nur eine
Aktivitat zum Kurs hinzugefligt werden, z.B. ein Test oder eine Umfrage.

e Soziales Format: Das Soziale Format basiert auf einem Forum.

9.4 Einstellungen speichern

Die Kurseinstellungen kénnen jederzeit gedndert werden. Damit die Anderungen wirksam werden,
muss das Einstellungsformular unten auf der Seite gespeichert werden:

Aktivitatsberichte @ Nein ¢

Aktivititsdaten anzeigen Nein &

Dateien und Uploads s
Abschlussverfolgung s
Gruppen >
Umbenennen der Rolle @ »

Tage »

Speichern und anzeigen

12



10 Teilnehmer*innen Verwaltung

Die Teilnehmer*innen-Liste flr einen Kursraum und weitere Einstellungen z.B. zu den Einschreibe-
methoden erreicht man lber den Reiter ,Teilnehmer*innen® oben in der Kurs-Navigationsleiste:

Kus  Einsicllungen _ Bowertungen  Berichie  More -
Beispielkurs 2023

Alles einklappen

Allgemeines v

E Ankiindigungen

Abschnitt 1 v

Abschnitt 2 v

Uber die Liste kdnnen Sie die Rechte der Teilnehmer*innen verwalten, z.B. eine*r Teilnehmer*in die
Rolle ,Lehrende*r ohne Bearbeitungsrecht“ zuweisen (siehe auch Abschnitt Rollen und Rechte)
oder Teilnehmer*innen vom Kurs abmelden.

Sie konnen die Teilnehmer*innen-Verwaltung auch nutzen, um Mitteilungen an einzelne, mehrere
oder alle Kursteilnehmer*innen zu versenden, oder z.B. um die Teilnehmer*innen-Liste als Excel-
Datei exportieren:

tt test tstudent test_student_05 test_student_05@stud.abk-stuttgart.de Teilnehmer/in 22 Keine Gruppen 3 Minuten 25 Sekunden
M testisudent teat_stden_06 test_swden:_0B@siud abk-stunigart.de Teinshmer/in 2 Keine Gruppen 3 Minuten 46 Sekunden
n test tstudent test_student_07 test_student_07@stud abk-stutigart de Teilnehmer/in - 2 Keine Gruppen 5 Minuten 30 Sekunden
Auswihlen ..
Mitteilung senden:
o testisudent Neue Notiz hinzufiigen 083 Teilnshmer/in - 2 Keine Gruppen 5 Minuten 52 Sekunden

Tabellendaten herunterladen als
Komma separierte Werte (.csv)

t testiswdent Microsoft Excel (xIsx) o _otungart de Teilnehmer/in 2 Keine Gruppen & Minuten 31 Sekunden
HTML-Tabelle
Javascript Object Notation (.json)
OpenDocument (ods) )

n test tstudent 10@stud abk-stuttgart.de Teilnehmer/in - 2 Keine Gruppen 1Stunde 41 Minuten

Portable Document Format (ipdf)
Selbsteinschreibung
Ausgewshite Selbsteinschreibungen bearbeiten
[m] KD  Katja Derrtester Ausgewihite Selbsteinschreibungen l8schen e Lehrende/r 2 Keine Gruppen 2Minuten 53 Sekunden
Manuelle Einschreibung
Ausgewshite manuelle Einschreibungen bearbeiten
Ausgewshite manuelle Einschreibungen I5schen

Fir ausgewahlte Nutzer*innen ... [ Auswihlen .. :‘J

13



10.1 Teilnehmer*innen manuell einschreiben

Als Lehrende*r kdnnen Sie manuell Teilnehmer*innen zu lhrem Kursraum hinzufugen. Sie finden
die Liste der verfugbaren Teilnehmer*innen durch Klick auf den Button ,Nutzer*innen einschrei-
ben“:

= Kurs Einstellungen Teilnehmer*innen Bewertungen Berichte Mehr ~

Eingeschriebene Nutzer/innen + er*innen einschreiben

Eingeschriebene Nutzer/innen

Finde  Beliebig # Select : v}

@ Ssuchfilter hinzufiigen Suchfilter anwenden

2 Teilnenmertinnen gefunden

BaAae A B C D E F G H J K L M N O P Q R S T U v W X Y Z

BAe A B CDETF G H J KL MNOPOGRSTUVWXYVY Z

m] e © © © © © ©

0 Teilnenmer/in 2 Keine Gruppen 227Tage 19 Stunden N R

Indem Sie die ersten drei oder vier Buchstaben des Vor- oder Nachnamens eintippen, konnen sie
ABK-Studierende, Lehrende oder Mitarbeiter*innen in der Rolle Teilnehmer*in (oder Lehrende*r) zu
Ihrem Kursraum hinzufiigen. Danach erscheinen sie in der Teilnehmer*innen-Liste.

Nutzer*innen sinschreiben x

Einschreibeoptionen

Hinweise zur Liste der Portal-Benutzer*innen:

o Die Benutzeraccounts des ABK-Portals greifen auf das Benutzermanagement der ABK zu, sie
werden beim ersten Login in das ABK-Portal automatisch generiert.

e Wenn Sie als Lehrende*r eine/n Student*in einschreiben mochten und diese nicht in der Liste
der ABK-Mitglieder finden, liegt es meist daran, dass diese noch nie im ABK-Portal eingeloggt
waren
(-> sich einmal selbst einloggen missen, damit ihr Account erstellt wird)

14



10.2 Einschreibemethoden

Zusatzlich zur Methode ,, Teilnehmer*innen manuell einschreiben® ist es moglich, den Zugang zu
einem Kurs Uber die ,Einschreibemethoden® zu automatisieren. Diese finden Sie im Drop-Down-
Menu oben auf der Seite der Teilnehmer*innen-Verwaltung:

Einschreibung

Nutzer*innen

Rechte dndem

@ Suchfilier hinzufige Suchfilter anwenden

Es gibt unterschiedliche Mdglichkeiten, Teilnehmer*innen Zugang zu einem Kursraum zu erlauben:

. Bei der Manuellen Einschreibung konnen Sie als Lehrende*r die Kursteilnehmer*innen
selbst aus der Liste aller ABK-Angehérigen auswéahlen und Ihrem Kursraum hinzufiigen (siehe
auch Abschnitt Teilnehmer*innen manuell einschreiben). Diese Methode ist immer aktiviert.

. Beim Gastzugang ist der gesamte Kursinhalt ohne Login in das Portal verfligbar. Die Teil-
nahme an Forumsdiskussionen oder z.B. Uploads von Dateien sind fir Gaste nicht maglich.
Diese Methode empfiehlt sich nur, wenn alle Materialien 6ffentlich zugéanglich sein sollen!

. Bei der Selbsteinschreibung kénnen Teilnehmer*innen sich selbst in einen Kurs einschrei-
ben. Sobald ein/e Teilnehmer*in einem Kurs beigetreten ist, erscheint sie / er in der
Teilnehmer*innenliste. Als Lehrende*r kdnnen Sie definieren, wann der Einschreibezeitraum
beginnt oder endet und wie viele Personen sich maximal mit dieser Methode einschreiben
kdnnen. Ist diese Anzahl erreicht, ist die Selbsteinschreibung nicht mehr maglich.

. Bei der Methode Warteliste kdnnen Teilnehmer*innen einem Kurs beitreten (wie bei der
Selbsteinschreibung). Wenn die maximale Zahl der Einschreibungen erreicht ist, erscheint ein
Hinweis und Interessierte konnen sich dann durch Klick auf Einschreibung auf die Warteliste
setzen lassen. Sobald Platze frei werden, riicken die Personen auf der Warteliste automatisch
nach und werden uber die erfolgreiche Einschreibung per E-Mail informiert.

o Eine weitere Mdglichkeit ist die Bestétigung der Kurseinschreibung. Bei dieser Einschreibe-
methode kdnnen Interessierte eine Einschreibeanfrage senden. Der/die Lehrende kann dann
die Einschreibung per System-Mail bestatigen oder ablehnen.

Sie konnen die Einschreibemethoden fir Ihren Kurs selbst aktivieren bzw. deaktivieren. Durch Klick
auf das Auge-Icon in der Liste der Einschreibemethoden kdnnen Sie Methoden aktivieren bzw. de-
aktivieren:

© nicht durchgestrichen = aktiviert

(@  durchgestrichen = deaktiviert

In diesen Beispieleinstellungen sind alle Methoden auf3er der manuellen Einschreibung deaktiviert:

® + T @ 7 Bearbeiten
Manuelle Einschreibung 3 T 2

0 T+ U B 2

0 T U e 72 &

Methode hinzufiigen Auswahlen . s
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10.3 Mehrere Teilnehmer*innen aus einem Kurs abmelden

Prinzipiell konnen sich Teilnehmer*innen selbst aus einem Kurs abmelden. Alternativ konnen Sie
als Lehrende*r Studierende Uber die Teilnehmerliste aus einem Kurs manuell abmelden:

abk— -

Kurs Einstellungen Bewertungen Berichie Mehr -

Testkurs 2023

Allgemeines

Wenn lhr Kurs nur wenige Teilnehmer*innen hat, kdnnen Sie diese einzeln vom Kurs abmelden:

"
i
o
@
i
=

SR N— O S ——5 Ko Grupoen e wv @ 2 @
o restsudent test_student_02 test_sudent_02@stud abk-swtngart de Teilnehmer/in &2 Keine Gruppen hie Ay (6] i ivg
Bei einer groBeren Anzahl von Personen ist es bequemer, mehrere auf einmal abzumelden. Wahlen

Sie hierfur die gewuinschten Teilnehmer aus der Liste aus und wéhlen dann im Drop-Down Ment
»ausgewahlte Einschreibungen lI6schen®:

] n . o 4 gside  Teimenmerin 2 [ hnu o ¢ ©

" © 72 o

" gn  peem T 2 Minuten 14 Sei ® 2 O
Tabellendaten herunteriaden als

] [3 2 » o © 2 0

" 2 [ 38 o 72 ©

KD Lemenden 2 o o 2 ©

Fiir ausgewshite Nutzer*innen

Hinweis: Beim Abmelden mehrerer Personen auf einmal wird zwischen der Art der Einschreibeme-
thode (manuell oder Selbsteinschreibung) unterschieden. Fir die Einschreibemethoden ,Warteliste“
und ,,Bestatigung der Kurseinschreibung® steht diese Funktionalitat leider nicht zur Verfuigung!
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11 Kursinhalte

Sie konnen einem Kurs im ABK-Portal unterschiedliche Inhaltselemente hinzufiigen - es wird unter-

schieden zwischen:

e Themen: Die Abschnitte dienen zur Strukturierung des Kursraums, in einem Akkordeon kénnen
Materialien und Aktivitaten in beliebiger Reihenfolge angeordnet werden. Es kdnnen beliebig
viele Themen zu einem Kurs hinzugefuigt werden.

e Materialien: Dateidownloads, Texte, Videos, Lernmodule...

e Aktivitdten: kleine Programme und Tools, die zur Kommunikation im Kurs dienen (z.B. Foren,
Terminplaner, Chat), zum Sammeln von Kurs-Abgaben und Produkten (z.B. Aufgabe, Glossar,
wiki, ...) und zum Erstellen von Umfragen und Tests.

o Blocke: Elemente zur Gestaltung der Kursseite. Inhalt eines Blocks kann z.B. der Kurskalender
sein, eine Liste aller im Kurs verfugbaren Aktivitaten, oder auch ein Text-Medienfeld. Blocks
konnen rechts im aufklappbaren Blockdrawer hinzugefligt werden, oder auch ober- oder unter-
halb der Kursinhalte.

Alle Inhaltselemente kdnnen fur Teilnehmer*innen unsichtbar geschaltet werden, z.B. wenn sie
noch in Arbeit sind oder der Zugriff in einer bestimmten zeitlichen Abfolge stattfinden soll.

Um Ihren Kursraum zu bearbeiten und um Inhalte hinzuzufiigen, aktivieren Sie rechts unten den
»,Edit Mode*“. Es erscheinen Icons zum Hinzufligen von Materialien und Aktivitaten, zum Hinzufligen
von Themen, sowie graue Flachen (=Bereiche, in denen Blocks hinzugefligt werden kénnen). Neben
schon vorhandenen Elemente erscheinen auBBerdem drei senkrecht angeordnete Punkte - Uber
diese kleinen Einstellungsmenus konnen Sie Elemente bearbeiten, duplizieren oder auch I6schen:

Kurs Einstellungen Teilnehmer*innen Bewertungen Berichte Mehr -

£) Block hinzufiigen

Beispielkurs Februar 2023

Beispielkurs Februar 2023 g
Neuer Termin (5}
Alles aufkiappen
Aligemeines 2 N ; April 2023
. . Mo Di M Do F Sa So
Abschnitt1 » S H
12
Abschnitt 2
e o 8 4 5 6 7 8 9
Abschnitt3 2 . o ° Bow s .
vow o 20 = 2 23
Abschnittd 2 B

4 Ativitat oder Material anlegen I Full calendar

Y Abonnements verwalten
Themen hinzufigen :
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11.1 Thema hinzufiigen / entfernen

Wenn Sie in Ihrem Kurs Themenabschnitte hinzufiigen oder entfernen mochten, missen Sie den
,Edit mode“ aktivieren:

Beispielkurs Februar 2023

Testhild 2

Themal 2

Themaz 2

S pm— -m

Dann klappen Sie den Themenabschnitt auf, unter dem ein neues Thema erscheinen soll und Kli-
cken dann auf "Themen hinzuftigen™:

Beisplelkurs Februar 2023

Algamaines 22

Abschnin) 2

Es wird ein neuer Abschnitt hinzugefligt.

Einen Abschnitt bearbeiten oder I6schen kdnnen Sie Uber das kleine Bearbeitungsmeni auf der
rechten Seite des Akkordeons:

Beispielkurs Februar 2023

Aligemeines 2 »

Abschnin 2

Absohrinz 2 - O

Themal 2 b
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11.2 Materialien und Aktivitaten

Im ABK-Portal stehen unterschiedliche Materialien und Aktivitdten zur Verfiigung (eine Ubersicht
findet sich auf der folgenden Seite). Um ein Material oder eine Aktivitat hinzuzufligen, aktivieren Sie
auf der Kurshauptseite den ,,Edit mode*:

Beispielkurs Februar 2023

Dann klappen Sie den Themenabschnitt auf, in dem eine neue Aktivitat erscheinen soll und klicken
dann auf "Aktivitat oder Material anlegen™:

Beispielkurs Februar 2023

Tostbild 2

Thema2 2

Q
Alle titen  Areitsmateria
lly Abstimmung E =g o
7] Buch =] C ¢
/] B ro
WP HEP
n nhalt 5 tekion A o
! llect DF-Annot
AN [ ) Texteld
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Ubersicht Materialien und Aktivititen

Hier finden Sie eine Ubersicht iiber alle im ABK-Portal verfiigbaren Materialien und Aktivitaten.
Manche braucht man immer wieder (wie z.B. Text- und Medienfeld), einige wahrscheinlich eher sel-

ten.

Tipp: Detaillierte Anleitungen zu den einzelnen Materialien und Aktivitaten findet man auf
docs.moodle.org (siehe Links rechte Spalte).

Lernmaterialien

Name (d) name (e) Beschreibung moodle.org
ED Buch Book Mehr?eiti.ge Lerninhalte (Texte, Bilder, Videos, ...) in einem de|en
buchahnlichen Format darstellen
D) Datei File Bejliebige Dateiformate zum Download oder zur Vorschau be- delen
reitstellen
Anzeigen von Datensdtzen (Texte, Bilder, Dateien, Links,
5] Datenbank Database . T ’ delen
Zahlen, ...) in Tabellenstruktur und Einzelansicht. delen
a Lektion Lesson Mehrseitige Lerninhailte (Texte, Bilder, Videos, Testaufgaben) in delen
einem Lernpfad bereitstellen
A1 Link / URL URL Link auf eine Website oder Datei setzen delen
g Umfangreiche Text- und Medieninhalte auf einer zweispaltigen
Poster Poster . . en
Seite anzeigen.
Text- und Me- Texte, Links oder Medieninhalte (Bilder, Animationen, Videos,
q . Label _ L delen
dienfeld ...) direkt auf der Kursseite einbetten
—g Text-und Me- Texte, Links oder Medieninhalte (Bilder, Animationen, Videos,
=1 . : Page resource . : N delen
dienseite ...) auf eigener / neuer Seite zur Verfligung stellen
. . Mehrere Dateien oder verschachtelte Ordner zum Download
£ Verzeichnis Folder resource . delen
oder zur Vorschau bereitstellen
h5p Datei hochladen (h5p.org/)
HP H5P H5p Tipp: H5P Content im Inhaltsspeicher erstellen und dann in delen
Textfeld oder Textseite einfugen.
InteraRtiver Interactive Con- .
Veraltete Methode um H5P Content einzubetten. delen
Inhalt tent
Kommunikation
Name (d) name (e) Beschreibung moodile.org
3 Chat Chat activity Mit Kursteilnehmer*innen chatten. delen
Informationen bereitstellen oder Diskussionen flihren. Foren
B Forum Forum activity kénnen abonniert werden, d.h. Teilnehmer*innen werden per delen
Mail auf neue Eintrdge hingewiesen.
Einzel- und Gruppentermine zur Buchung bereitstellen und
Planer Scheduler PP 9 en

verwalten.
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https://docs.moodle.org/400/de/Aktivit%C3%A4ten
https://docs.moodle.org/400/de/Buch_konfigurieren
https://docs.moodle.org/400/en/Book_resource
https://docs.moodle.org/400/de/Datei
https://docs.moodle.org/400/en/File_resource
https://docs.moodle.org/400/de/Datenbank
https://docs.moodle.org/400/en/Database_activity
https://docs.moodle.org/400/de/Lektion
https://docs.moodle.org/400/en/Lesson_activity
https://docs.moodle.org/400/de/Link/URL
https://docs.moodle.org/400/en/URL_resource
https://moodle.org/plugins/mod_poster?lang=an
https://docs.moodle.org/400/de/Textfeld
https://docs.moodle.org/400/en/Label
https://docs.moodle.org/400/de/Textseite
https://docs.moodle.org/400/en/Page_resource
https://docs.moodle.org/400/de/Verzeichnis
https://docs.moodle.org/400/en/Folder_resource
https://h5p.org/
https://docs.moodle.org/400/de/H5P-Aktivit%C3%A4t
https://docs.moodle.org/400/en/H5P_activity
https://docs.moodle.org/400/de/Chat
https://docs.moodle.org/400/en/Chat_activity
https://docs.moodle.org/400/de/Forum
https://docs.moodle.org/400/en/Forum_activity
https://docs.moodle.org/400/en/Scheduler_module

Fragen und Antworten

Name (d) name (e) Beschreibung moodle.org
4§ Abstimmung  Choice Nur eine Frage, Single Choice (SC) oder Multiple Choice delen
© (MC).
I Feedback Feedback 3 Ifragetypen (S(.), MC, fJa/!\lein, Freitext), Anonymisierung . delen
moglich, Ergebnisanzeige im Kurs oder Export als .csv Datei.
Verschiedene Fragetypen (Multiple-Choice, Ja/Nein, Frei-
=7 Befragung Questionnaire text, Likert-Skala), Anonymisierung moglich, en
Ergebnisanzeige im Kurs oder Export als .csv Datei.
Verschiedene Fragetypen (SC, MC, Ja/Nein, Freitext,
ﬁ Test Quiz Dropdown, Fehlertext, ...), Ergebnisanzeige fiir jeden TN plus delen
Antwort-Feedback (richtig / falsch / Kommentar).
Produkt und Abgabe
Name (d) name (e) Beschreibung moodle.org
. Studentische Abgaben sammeln, verwalten, downloaden
Aufgabe Assignment delen
oder Feedback geben.

— ; ; - : i
Gegen;elt/ge Workshop Pe.e.r Assessment: Kursteilnehmer*innen geben sich gegen delen
Beurteilung seitig FeedbacR.

Glossar Glossar Nachschlagewerk / Woérterbuch / Wissensspeicher, Bear- de | en
4 beitung durch Lehrende oder Teilnehmer*innen. I
Media Collec- . . Eine Sammlung von Medien (Bilder, Videos) bereitstellen
. Media Collection . . en
tion oder gemeinsam beftllen.
It:i’(I)DnF—Annota— PDF Annotation Ein PDF gemeinsam online kommentieren. de
Wiki Wiki Ein gemeinsames Kurswiki erstellen. delen
- - Ein personalisiertes Zertifikat fiir die Teilnahme an einem
Zertifikat Certificate en

Kurs als PDF ausgeben.
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https://docs.moodle.org/400/de/Abstimmung
https://docs.moodle.org/400/en/Choice_activity
https://docs.moodle.org/400/de/Feedback
https://docs.moodle.org/400/en/Feedback_activity
https://docs.moodle.org/400/en/Questionnaire_module
https://docs.moodle.org/400/de/Test
https://docs.moodle.org/400/en/Quiz_activity
https://docs.moodle.org/400/de/Aufgabe
https://docs.moodle.org/400/en/Assignment_activity
https://docs.moodle.org/400/de/Gegenseitige_Beurteilung
https://docs.moodle.org/400/en/Workshop_activity
https://docs.moodle.org/400/de/Glossar
https://docs.moodle.org/400/en/Glossary_activity
https://moodle.org/plugins/mod_mediagallery
https://www.fernuni-hagen.de/zli/blog/kennen-sie-schon-das-moodle-plugin-pdf-annotation/
https://docs.moodle.org/400/de/Wiki
https://docs.moodle.org/400/en/Wiki_activity
https://moodle.org/plugins/mod_customcert

12 Der Texteditor

Wenn Sie eine Text-/Medienseite oder ein Text-Medienfeld erstellen, konnen Sie diese liber den
Editor gestalten, z.B. Uberschriften einfiigen, Textformate dndern, Tabellen, Bilder oder Videos ein-
fugen.

Sie kdnnen die Liste der Funktionalitaten des Editors Uber das kleine Hamburger-Men links oben
in der Editorleiste erweitern. Die Abbildung zeigt die Funktionen der oberen Editorzeile:

Schriftart

Schriftgrifie

Schriftfarbe

Mendileiste umschalten

Hintergrundfarbe

Ae f/e =

Ao B I v © ‘
Absatzformate
Fett Kursiv

- Links- / mittig / rechtsbiindig

- Einzug links / rechts Ungeordnete Liste

Und hier die Beschreibung der wichtigsten Funktionen der aufgeklappten Editorleiste:

- Unterstreichen

Mendileiste umschalten - Durchstreichen
- Tief / Hochstellen Formatierung
- Sonderzeichen Schritt zurtick / vor entfernen
OR Code erstellen
Link setzen | entfernen
= ! zen | " U F XX £ 8 <« 7 I
<>
H5P einfiigen HTML | | Tabelle einfigen

Tools Barrierefreiheit

Bild einfiigen

Audio-/Videodatei einfligen

Hinweis: Wenn Sie mit der Maus tber die Icons fahren, wird die Funktion des Buttons als Text ein-
geblendet.
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13 Termine planen und verwalten

13.1 Kalender

Im Kalender kénnen (private) Nutzer-Termine oder Kurstermine (fiir alle Kursmitglieder sichtbar)
verwaltet werden. Hinweis: Nur die Rollen ,Lehrende” oder ,Lehrende ohne Bearbeitungsrecht”
konnen Kurstermine setzen.

abk— < 2o w

 Kalender: Digitale Lehre Infos

Miirz 2023

Bei einem Termin kénnen neben Beginn / Ende und Anzahl der Wiederholungen auch Texte und
Links hinzugefligt werden (z.B. der Link auf ein Zoom Meeting):

Neuer Termin x

= tav B I Av e .
e 0B saBs oW @ YU Fxx

FE 3 i ¥ £ B8 I1 * @am ¥ ¢

Die Termine aus einem oder mehreren Kursen im Portal konnen dann wiederum in andere digitale
Kalender (z.B. Outlook) importiert werden.



Kalender

Kalender exportieren

Wie abonniere ich diesen Kalender in einer Kalenderanwendung (Google/Outiook/Sonstige)?

Alle Termine
Termine bezogen auf Kursbereiche
o
Zu exportierende Termine Kursbezogene Termine
Gruppenbezogene Termine

Meine perssnlichen Termine

Diese Woche
. Dieser Monat
Zeitdauer

Vergangene und nachfolgende 60 Tage

Eigener Bereich (11.03.23 - 15.03.24)

Kalender URL bfragen |

Pilichtfelder %

Calendar URL

https://portal.abl t.d port_execute. php2userid=9906 117377002f3220dd128726T170f7da5ed]c 338 preset_what=courses&preset_time=custom I:l

Hinweis: Der Kurskalender kann als Block auf der Kurshauptseite eingeblendet werden (Bearbeiten
einschalten / Block hinzufligen / Kalender). So kdnnen die Teilnehmer alle anstehenden Termine
sofort sehen.



13.2 Besprechungstermine buchen

Mit der Aktivitat ,Planer” (bzw. Scheduler) kénnen Sie Kursteilnehmern*innen Termine zur Buchung
anbieten. Das ist z.B. sinnvoll, wenn Sie mehrere Gruppen oder Einzelgesprache durchfliihren moch-
ten. Gehen Sie daflr in Inrem Kurs in den ,,Edit mode“ und fligen Sie die Aktivitat Planer hinzu (eine
detaillierte Anleitung zum Hinzufligen ist im Abschnitt Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefun-
den werden. Materialien und Aktivitaten beschrieben):

|
Aktivitst oder Material anlegen x
Q
Alle | Aklvitilen  Arbeitsmaterial
ally Abstimmung ] Aulgabe =7 Befragung
[[) 8uen B, chat [ Datei
B Daenbank Pl Fesdback B Foum
B S Q) o he e
Interaktiver Inhalt E Lelaion Al Link/URL
(] Media callection £ PoF-Annotation
Poster B s &) Tewsid
28 Teassite By Verzeichnis o Wiki
Zentifikat

Als Lehrende*r kdnnen Sie nun eine beliebige Anzahl an Terminen anbieten:

Meine Termine Ubersicht Statistik Export
Einzelgesprache
Zeitfenster

Sie kiinnen jederzeit zusatzliche Zeitfenster hinzufigen.

Aktionen
Zittenster

&

hinzufigen

0 09:45 Biiro Neubau 1 o 7 8
[ 10:00 1075 8iro Neubau 1 |- !

Freitag, 31, Marz 2023 10:00 1075 Biiro Neubau'1 o7 &
O Montag, 3. April 2023 10:00 10:15 Biiro Neubau 1 =R

Um einen Termin anzunehmen, markieren Sie ihn bitte durch Anklicken der entsprechenden Checkbox in der obigen Ubersicht als "gesehen”.

Diese konnen dann von den Teilnehmer*innen gebucht werden - hier die Teilnehmersicht fur den
gleichen Planer:

Einzelgesprache

Verfiighare Zeitfenster

Die folgende Ubersicht zeigt alle verfiigbaren Zeitfenster fiir einen Termin. Wahlen Sie Ihren Termin, indem Sie auf den entsprechenden Buttan “Zeitfenster buchen® klicken. Wenn Sie eine
Anderung vornehmen méachtan, kénnen Sie diese Seite emeut besuchen
Sie kénnen einen Termin in diesem Planer buchen.

Donnerstag, 30. Miirz 2023 09:30 0945 Biiro Neubau 1 test tstudent Nein

10:00 05 Biiro Neubau 1 test tstudent Nein m
Freitag, 31. Mirz 2023 10:00 015 Biro Neubau1 test tstudent Nein
Montag, 3. April 2023 10:00 015 Biiro Neubau 1 test tswdent Nein
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14 Links und Infos

—r

Im ABK-Portal / ABK-Fortbildungen:

Kurs Digitale Lehre Informationen: Schwarzes Brett / Neuigkeiten zur Digitalen Lehre an der ABK
Kurs Online-Modul ABK-Portal Grundlagen
Kurs ABK Portal Update Version 4.1: Was hat sich geandert?

Moodle-Seiten:

docs.moodle.org: Informationen und Tutorials zu fast allen Aktivitdten und Plugins in mehreren
Sprachen (Aktivitaten bzw. Activities).

Moodle Academy: Kostenfreie Online-Kursangebote fir Lehrende, Entwickler, Administratoren
(https://moodle.academy/)
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https://portal.abk-stuttgart.de/course/view.php?id=1216
https://portal.abk-stuttgart.de/mod/book/view.php?id=17440
https://portal.abk-stuttgart.de/course/view.php?id=1432
https://docs.moodle.org/400/de/Aktivit%C3%A4ten
https://docs.moodle.org/400/de/Aktivit%C3%A4ten
https://docs.moodle.org/401/en/Activities
https://moodle.academy/
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